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 السلام عليكم.. 

بمعنى يجب ان يكون لديك في  pdf هو ملف من نوع Computing E-Test كتاب الأسئلة المحلولة .1
ويجب أن يكون المشغل كفوء وليس مشغل رديء فقد يؤثر  .pdf. الحاسوب او الهاتف الذكي مشغل

المركز الامتحاني برنامج قد يستخدم  العراقيةفقط بحلول أسئلة برنامج الشهادة  )خاص .الكتابعلى جودة 
 (امتحان ثاني لذلك يجب قراءة المناهج ايضا

 600) .71.2الحالي  الإصدار .جديدةنجد خطأ فنصلحه او نضيف اسئلة  فقد دائماعليك متابعة اخر اصدار  .2
بعض  سؤال من خارج برنامج الشهادة العراقية، واضافة 50و تطبيقيسؤال  24سؤال من ضمنها 

 لتوضيحها( الغموضالملاحظات تحت الأسئلة الي فيها نوع من 

عليك  وامانة علمية إطلاقا إعادة نشر الملف أو أجزاء منه في أي مكان ويعتبر ذمة شرعية مرخصغير  .3
  عام مطلقا لذلك الرجاء التعاون فهذا المطلب الوحيد بشكلالرابط  ولن ينشرهذا المطلب. لم 

يرفق مع  الكتاب أسئلةامتحانات تغطي  10الاختبارات هو ملف اكسيل فيه  الملف التوأم هو ملف .4
الهاتف الذكي شرط تنصيب أي حزمة  بوجود الاكسيل وعلى الاختبارات تعمل على الحاسوب .الكتاب

 من سوق بلي  WPS OFFICE أوفيس على سبيل المثال

ئمة الإجابات لا تعمل فقط اي أن خيارات قا (Protected View) الاختبار بعد تنزيله يكون محمي .5
  تضغط على تمكين التحرير في أعلى الأسطر وستعمل القوائم

بالنسبة الى منطوق الاسئلة او منطوق الخيارات الموجودة في الكتاب الخاص بأسئلة امتحان الشهادة  توضيح.
. الامتحانيت في البرنامج وانما استلت نصا وحرفيا كما ورد فيها.العراقية هي ليس من تأليفي ولم يتم الاجتهاد 

اخرى. لان الغرض  امتحانيهوبالتالي لا تحاول عمل مقارنة بينها وبين الملازم او المناهج او حتى اسئلة برامج 
من الكتاب تزويدك بالسؤال وجوابه لكي تمتحن وتنجح وتستغل الوقت انت لن تذهب الى حلقة نقاشية وإنما لامتحان 

قوة في تغيير منطوق  ة المعدة سلفا. فكما أنك عندما تجلس وتمتحن لاحول لك ولامبرمج تختار فيه من الأجوب
نا لم اغير فيها ونتيجة لذلك فإن اي مقارنة بين المصطلحات أو منطوق السؤال الموجود االجواب كذلك  السؤال او

 .حاليا مع صور برامج او ملازم اخرى هي غير مجدية

 بالتوفيق ونسألكم خالص الدعاء
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1  
على شرائح العرض التقديمي من خلال تبويب  )Gridlines( لإظهار واخفاء الشبكة الوهمية

View ثم مجموعة  

Direction  Show  Window  Master Views 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

2  
  تقوم بحساب القيمة العليا للخلايا averageدالة 

  False    True 

  لحساب المتوسط الحسابي. average* دالة 

3  
  تحتوي الشرائح في تطبيق البور بوينت على

 افلام وصوت  نصوص وصور  مؤثرات حركية  جميع الخيارات 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

4  

  ماهي أكثر الاسباب شيوعا لعمليات اختراق امان البيانات بواسطة المتسللين غير المرخص لهم

عدم وجود حماية 
كافية لكلمات المرور 

بواسطة موظفي 
  الشبكة

  عدم كفاية المبنى
قيام الموظفين 

المتذمرين بأعمال 
  تخريب

عدم وجود حماية 
فعلية كافية لأجهزة 

 الكومبيوتر

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

5  
  لـــــــــ  Home >>>> New slideيستخدم المسار 

لإضافة عرض تقديمي 
  جديد

  لإضافة شريحة جديدة
لإضافة مؤثرات 

  حركية
 جميع الخيارات

 

6  
  في برنامج البور بوينت لإلغاء تنفيذ اخر عملية قمنا بها نضغط على اداة

Cut  Copy  Undo  Paste 

 

7  

  باستثناء التالية المميزاتتوفر شبكات الكومبيوتر جميع 

تمكين مجموعة من 
الاشخاص الذين 
يعملون معا في 

مشروع مشاركة 
  المستندات

زيادة سرعة المعالجة 
لكل كومبيوتر على 

  الشبكة

القدرة على السماح 
لمستخدمين متعددين 
بالعمل ضمن قاعدة 

  البيانات

تقليل تكلفة الاجهزة 
نتيجة القدرة على 
مشاركة الاجهزة 

الطرفية مثل الطابعات  

 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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8  
  والشبكة للاتصالما لشبكة التي لا تتطلب في المعتاد اتصالا فعليا بين المستخدم 

شبكة الكومبيوتر 
  الواسعة

 شبكة الهاتف الخلوي  الانترنت  شبكة الهاتف القياسي

 

9  
  الشرائح في البور بوينت يمكن ان تحتوي على؟

Photo album  Equation editor  
Organization 

Chart  
 جميع الخيارات

 

10 

  من خلال؟ WORDيتم تشغيل معالج النصوص 

وجود فتحه من خلال 
أيقونة اي مستند 

 مكتوب بنفس البرنامج

 startمن القائمة 
ومن ثم النقر على 

 Microsoftأيقونة 
Office  

فتحه من الاختصار 
 حالموجود على سط

  المكتب
 جميع الخيارات

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا داخل وخارج العراق

11 

  الى عرضي؟ 2010ل يغير اتجاه صفحة البيانات في تطبيق اكس

ثم  Viewفتح تبويب 
  landscapeالامر 

ثم  Homeفتح تبويب 
  Orientationالامر 

ثم  Fileفتح تبويب 
  Orientationالامر 

 pageفتح تبويب 
layout  ثم الامر

Orientation  ثم
Landscape 

 

12 
هو مصطلح يشير الى المعدات او الاجهزة التي يتم توصيلها مع  peripheralsالطرفيات 
  الحاسوب

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

13 
  شريحة نختار 50شريحة من عرض تقديمي يتكون من  15لعرض 

Custom slide 
show  

Slide show  Type show  Option show 

 

14 
  ادخال اسماء العملاء وارقام الحسابات في قاعدة بيانات هو مثال على

 المعالجة  القراءة  الادخال  الاخراج
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15 
  عند تظليل النص يمكن:

نسخه ولصقه في 
  موقع اخر

 الخيارات جميع  تغيير تنسيقاته  استبداله بنص اخر

 

16 
  تتضمن جميع الخيارات باستثناء 2010انواع قوائم التعداد في تطبيق وورد 

Numbering  Bullets  Mirrored  Multilevel list 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا داخل وخارج العراق

17 
  النص المستنسخ في الموقع الجديد فيتم ذلك من خلال الضغط على مفتاحيلغرض لصق 

Ctrl+V  Ctrl+X  Ctrl+C  Ctrl+D 

 

18 
  اي من الامتدادات التالية يمثل ملف رسم

DOCX  BMP  PPTX  XLSX 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

19 

ما اول نوع من اجهزة الكومبيوتر يسمح للعديد من المستخدمين بالوصول الى المعلومات عبر 
  مساحة جغرافية كبيرة نوعا ما؟

الكومبيوتر الصغير 
  للغاية

 الكومبيوتر المركزي  الكومبيوتر المحمول  الكومبيوتر الصغير

 

20 
  بفلترة الرسالة وعزل المشكوك فيها في مغلف خاصخوادم البريد الالكتروني تقوم 

  False    True 

  او البريد غير المرغوب فيه Spam* يعرف عادة بمجلد ال 

21 
  المسمى الطقس في الدليل الخالي نستخدم امر WORDمن نوع الملف لغرض ارفاق 

  Attachمرفق   Subjectالموضوع 
ليس من ضمن 

  الخيارات
 webارتباط تشعبي 
page 

 

22 
  تؤمن للمستخدم التفاعل مع الحاسوب باستخدام عناصر رسومية GUIواجهة المستخدم الرسومية 

  False    True 

* (GUI) graphical user interface 
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23 
  قد تحتوي جميع الملفات المرفقة التالية على فيروسات باستثناء

ملف مصدر برمجة باسم 
Getnews.vbs  

 Listملف نصي باسم 
.txt  

ملف تطبيقي باسم 
Newgame.exe  

ملف معالج النصوص 
 Schdule.docباسم 

 

24 
تحتوي  groupsيتضمن مجموعات  Ribbonيوجد شريط  2010في مجموعة برامج الاوفيس 

  على أيقونات تستخدم في تأدية الاوامر.

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

25 
  يتم عادة الاستغناء عن ............... عند استخدام الحواسيب المحمولة

  لوحة المفاتيح  الميكرفون  الماوس
 عصا التحكم
joystick 

 

26 
  للانتقال صفحة واحدة الى الاعلى page downيتم الضغط على مفتاح  2010في تطبيق وورد 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

27 
  لمستخدم كومبيوتر مصاب بالعمى.اي من التقنيات التالية تقدم أكبر فائدة 

  الشبكات اللاسلكية
الماوس ولوحة 

  المفاتيح الصحيتان
برنامج تركيب اجزاء 

  الحديث
واجهة المستخدم 

 الرسومية

 

28 
  Ctrl+ Endللانتقال الى بداية المستند يتم الضغط على مفتاحي 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

29 
  للشرائح Clip Artهي اضافة  Slide Layoutاحدى وظائف التبويب 

  False    True 

 

30 
  تطبيق الاكسيل من خلال الامر  تنازليا فيتحديد مجموعة من الأرقام محددة 

Filter Descending  Sort A to Z Sort Z to A 

 Highest to lowest* تنازليا أي من الأعلى الى الأكبر 
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31 
  يمكن تحويل النص الى جدول من خلال التبويب

View and Home 
tab  View tab  Home tab  Insert tab 

 

32 
  ) هوSheetsالافتراضي لأوراق العمل (العدد  2010في الاكسيل 

 2  4  3  غير محدد

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا داخل وخارج العراق

33 
  يمكن التنقل بين الخلايا في ورقة العمل في تطبيق الاكسيل عن طريق المفتاح

Alt  Shift  Ctrl  Tab 

 

34 
  ان امتداد ملفات تطبيق الاكسيل

XLL  EXE  ليست من الخيارات  PPTX 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا داخل وخارج العراق

35 
  الاسم الافتراضي للملفات التي يتم انشائها بتطبيق الاكسيل

Row  Book  Cell  Sheet 

  ) داخله Sheetsالذي يحتوي ورقات العمل ( Book* يقصد بالملفات هو ال 

36 
  في تطبيقات البريد الالكتروني تخزن الرسائل المرسلة ضمن

Inbox  Draft  Deleted items  
None of the 

choices 

 *تخزن ضمن تبويب الرسائل المرسلة

37 
  الى وجهتها في شبكة الكومبيوترهو جهاز يتحكم بأرسال البيانات 

Protocol  Router  Switch  Hub 

 

38 
  حجم الملف يقاس ب

 البوصة  البيكسل  الميغا هيرتز  الميغا بايت

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا داخل وخارج العراق

39 
  اعلى نسبة مئوية لتغيير العرض على الشاشة لتطبيق البور بوينت هي  

300%  400%  200%  100% 
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40 
  لحساب Count Blankتستخدم الدالة 

 مجموع القيم  اقل قيمة  عدد الخلايا الفارغة  عدد القيم

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

41 
غرض القيام بأعداد عرض تقديمي وفق تصميم معين يطبق على كل الشرائح الموجودة ضمن 

  العرض يتم ذلك من خلال

Font  Effect  Background  Theme 

 

42 

  عملية تطهير الملف تعني

Delete the file 
  (حذف ملف)

Delete the file 
  (حذف ملف)

Removes any 
bugs form the 

file  حذف الجراثيم)
  من الملف)

Disables any 
viruses in the 

file  تعطيل أي)
 فيروس في الملف)

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا داخل وخارج العراق

43 
  Normalيمكن التعديل على الشرائح في حالة كونها في عرض العادي 

  False    True 

 

44 
  Linkنستخدم الامر  النافذة السابقةلغرض الرجوع الى 

  False    True 

 

45 
  لإظهار شعار المركز على كل الشرائح في العرض التقديمي يتم من خلال  

Slide Sorter  Slide Master  Slide Show  Slide Number 

*وهي الشريحة الرئيسية التي يمكن وضع الكائنات المطلوب ظهورها في كل العرض دون الحاجة لتكرار 
  .وضعها في كل شريحة على حدة

46 
  لعمل محاذاة من الجهتين اليمنى واليسرى Justifyنستخدم الامر  WORDفي تطبيق 

  False    True 

 

47 
  تنسيق الارقام بنسق العملة الى $يشير رمز 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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48 
  تكنلوجيا الاتصالات لا تتيح امكانية مشاركة البيانات والمعلومات بين الناس بسرعة.

  False    True 

 

49 
  .الإكسترانت نت هي شبكة تتوفر فيها الموارد لمؤسسة واحدة او مؤسستين

  False    True 

 * الانترانت عي التي تكون لمؤسسة او مؤسستين اما الاكسترا فمداها أكبر 

50 
هو موقع ويب يتيح للمستخدمين البحث عن المعلومات عن طريق الانترنت من  البحث:محرك 

  النصوص فقط

  False    True 

 * يمكن البحث عن معايير أخرى كالصور والفديو  ... الخ.

51 
  واحد ميكا بايت يساوي:

 كيلو بت 1024  كيلو بايت 1054  كيلو بت 1000  كيلو بايت 1000

 1024كيلو بايت. لا يوجد في الخيارات  1024بايت في النظام الثنائي = كيلو  1000ميكا بايت =  1* علميا ال 
كيلو بايت 1000كيلوبايت لذلك الإجابة   

52 
  اي من عناصر الشبكة يصف المستخدمين الذين يعملون في المنزل.؟

  المكتب الاقليمي
المكتب الصغير او 

  المكتب المنزلي
 المكتب الفرعي  مكتب الشركة

 

53 
  مطلوب تغيير خط النص في وثيقة وورد فأي من التبويبات التالية نستخدم

Insert  File  Home  View 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

54 
  لا ظهار شريط الصيغة نتبع المسار

Data ----
formula bar  

Window --
formula bar  

View ----
formula bar  

 ليس من الخيارات

 

55 
الأجهزة المحيطية: مكونات مادية أخرى ترتبط بجهاز الحاسب الآلي، وعادة ما تتيح هذه الأجزاء 

  إدخال المعلومات أو البيانات(المدخلات)

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

56 
  على: 2010لا تحتوي الانماط في البوربوينت 

Effects  Colors  Fonts  Clip arts 
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57 
  ما هو الجهاز المستخدم في توصيل كومبيوتر مستقل بشبكة الانترنت عن طريق الهاتف

 لوحة التوصيل  العميل  المفتاح  المودم

 

58 
  )CUTما هو المختصر من لوحة المفاتيح لعملية القطع (

Ctrl+S  Ctrl+ Z  Ctrl+ Y  Ctrl+ X 

 

59 
  Homeنعمل محاذاة من تبويب  word 2010في تطبيق 

  False    True 

 

60 
  لا يمكن خزن الوثيقة الحالية في قرص صلب خارجي؟

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

61 
  ؟viewتبويب  من clip artيمكن حشر قصاصة فنية  word 2010في تطبيق 

  False    True 

 Insert* الحشر يتم من خلال تبويب 

62 
  2010اي من الملفات التالية تم تكوينه في تطبيق اكسل 

statics financial 
ASP.xlsx  

ASB financial. 
docx  

ASn2011 
financial.xls  

ASn2011 
financial.txt 

 

63 
  من لوحة المفاتيحprint screenلعمل لقطة للطباعة من على الشاشة نضغط على المفتاح 

  False    True 

 Print screenمع  Fnفي أجهزة اللاب توب عادة نحتاج لضغط زر   معلومة لك: *

64 
): عبارة عن حاسب آلي محمول يمكن Laptops, Notebooksأجهزة الحاسب الآلي المحمولة (

  أن يحمل بداخل حقيبة يد.

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

65 
الكمبيوتر : مجموعة من شبكات WAN (Wide Area Network) شبكة المنطقة الواسعة

  مرتبطة ببعضها وتكون في مناطق مختلفة.

  False    True 
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66 
برامج التجسس هي البرامج التي تدخل الجهاز دون علمك وتدخل معلومات على الجهاز تستخدم 

  هذه المعلومات في سرقة بطاقات الأتمان وكلمات المرور الخاصة بك

  False    True 

 

67 
  البيانات.وحدات التخزين: وتشمل كل من الذاكرة وأقراص التخزين، ووظيفتها تخزين 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

68 
  يذهب الى سلة المهملات Wordالنص المحذوف في تطبيق 

  False    True 

 بشكل مؤقت  clipboard* معلومة لك النص المحذوف يذهب الى ال 

69 
Ctrl+B المفتاح الذي يجعل الخط غامقا هو  

  False    True 

 

70 
  هو وسيلة للمحافظة على سرية المعلومات encryptionالتشفير   

  False    True 

 

71 
  Historyيتم خزن المواقع التي تم تصفحها في   

  False    True 

 

72 
 web browser. موقع لخزن البيانات 

  False    True 

  * انما هو عبارة عن متصفح للأنترنت 

73 
  # تعني في الاكسيل DIV/0!العبارة     

قيم غير قادرة على 
  التعرف عليها

  غلط في عنوان الخلية
مقبولة عملية غير 

  رياضيا
لا يوجد ضمن هذه 

 الخيارات

 * مثل القسمة على صفر او خلية فارغة

74 

  هي نشر وتوزيع وبيع واستخدام البرامج من دون ترخيص أي دون شراء النسخة الاصلية

Plagiarism 
(السرقة الأدبية او 

  الفكرية)

Copyright 
infringement 

(اختراق قانون حق 
  الملكية)

Software piracy 
  (قرصنة البرامج)

Site license 
 (رخصة الموقع)
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75 
  وحدات الإدخال: مثل الماوس ولوحة المفاتيح، تسمح للمستخدم بإدخال البيانات.

  False    True 

 

76 
  وحدات الإخراج: مثل الشاشة، السماعات، والطابعة، وهي لإظهار وإخراج النتائج.

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

77 

  من فوائد البريد الالكتروني

تبادل المعلومات 
  والوثائق والافكار

اجراء الاتصال بين 
المتعلمين مع 

مجموعة متخصصة 
  على المستوى العلمي

عامة وضع منتديات 
للمتعلمين لتبادل 

  وجهات النظر

اجراء حوار بين طلاب 
الكليات حول موضوع 

 معين

 

78 
أجزاء الشبكة: مثل كرت الشبكة والمودم، تسمح للحاسب بتبادل المعلومات مع أجهزة حاسب آلي 

  أخرى

  False    True 

 

79 
  ما هو الرمز الذي يميز البريد الالكتروني عن عنوان الانترنت؟

WWW  @  !  $ 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

80 
: هي المكون المركزي للحاسب الآلي، ويتم تركيب Motherboardاللوحة الأم (لوحة النظام) 

  وتوصيل جميع قطع الحاسب الداخلية عليها.

  False    True 

 

81 
: هو الذي يقوم بعمليات المعالجة والحساب الخاصة CPUحدة المعالجة المركزية(المعالج) 

  بالبيانات، ويمكن وصفه بأنه عقل الحاسب الآلي

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا داخل وخارج العراق

82 
  ماهي الخدمة التي تتيح ارسال واستقبال الرسائل النصية عبر الشبكة من حاسوب الى اخر

 Internetالمتصفح 
Explorer  

  المحاورات
البريد الالكتروني     

web page  
 ليس من الخيارات
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83 
  عنوان الخلية في تطبيق اكسل يتكون من

رمز العمود ورمز 
  السطر

السطر ورمز رقم 
  العمود

رمز العمود ورقم 
  السطر

رقم السطر ورقم 
 العمود

  يمكن للبرنامج ان يتعامل مع خلية بدون رمزها ورقمها سويةلا و A4فيكتب    4والخلية  A*مثل العمود 

84 
  ): وهو أصغر جزء يمكن قياسه أو حسابه من البيانات.bitsالبت(

  False    True 

 

85 

) ولضبط ذلك في المتصفح صفحات للبداية (يتم فتح كل صفحة في تبويب منفصليمكن تحديد عدة 
  نستخدم الخيار التالي

من قائمة ادوات نضغط 
خيارات الانترنت وفي خانة 

الصفحة الرئيسية نكتب 
عناوين الصفحات على 

  أسطر منفصلة

من قائمة ادوات نضغط 
خيارات الانترنت ونختار 

استخدام الصفحة 
  الافتراضية

من قائمة ادوات نختار 
خيارات الانترنت ثم 
الاعدادات ونكتب 

  العناوين

 ليس من الخيارات

 

86 

  اي من الخيارات التالية تمنع انتشار الفيروسات الناتجة من خلال استخدام البريد الالكتروني

عدم فتح الملفات 
المرفقة والمرسلة 
بواسطة اشخاص 

  مجهولين لك

استخدام تطبيق فحص 
للفيروسات مضاد 

  ومحدث

مراعاة التنبيهات 
الخاصة بالفيروسات 

  في وسائل الاعلام
 جميع الخيارات

 

87 

هي شكوى تحدث عندما يتم تنفيذ المهمة نفسها بشكل متكرر لفترة طويلة من الزمن واستخدام 
  العضلات نفسها بشكل مستمر

  اوجاع الظهر  ليس من الخيارات
اجهاد العين وصداع 

  الرأس
الاجهاد اصابة 

 التكراري

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا داخل وخارج العراق

88 
  ) بت.8) : هو مجموعة مكونة من ثمانية(byteالبايت(

  False    True 

 

89 
  الاكسيل حسب الحروف الابجديةيستخدم الخيار التالي لترتيب صفوف الجدول في تطبيق 

Merge and 
center  

Filter  Alphabetic  Sort 

  داخل الاكسيل  Alphabeticبالترجمة الحرفية لأنه ليس هناك خيار اسمه  ع* لا تخد
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90 
لكي يبقى السطر الاول للبيانات المعنية مرئيا ثابتا عند تصفح بقية البيانات في ورقة العمل حالة 

  استعراضها على الشاشة نستخدم الامر  
Freeze top 

Column  
Freeze top Row  

Freeze first 
Column  Freeze first Row

 Topلكن ما موجود في البرنامج كمصطلح هو  First*رغم ان الترجمة تظهر انه السطر الأول هو المفروض 

91 
: وهي غالبا تستخدم عند ذكر حجم أقراص التخزين ووحدات MB (Megabyte)الميغابايت

  ).KB 1024الذاكرة، وهي تعادل (

  False    True 

 

92 
اي من الحواسيب التالية يشبه الحاسوب الدفتري ولكنه يحتوي على لوحة مفاتيح مصغرة تسهل 

  ادخال البيانات بالإضافة الى امكانية تدوير وطي شاشته عملية

Palm  Tablets  Portable laptop  Workstation 

 

93 
في تبويب الحشر توجد مجموعة منطقية تستخدم لحشر الوقت والتاريخ والنص الفني وارقام 

  الشرائح

Media clips  Tables  Text  Links 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

94 
)، ولذلك تستخدم وحدة القياس هذه مع MB 1024: هي ما يعادل (GB (Gigabyte)الغيغابايت

  ذات سعة التخزين العالية.) Hard Drivesالذاكرة ذات الأحجام الكبيرة، وأقراص التخزين (

  False    True 

 

95 
  من لوحة المفاتيح يستخدم المفتاح ...لحشر ارتباط في تطبيق البوربوينت

Ctrl + K  Ctrl + h  
لا يمكن حشر ارتباط 

  في الشريحة
 ليس من الخيارات

 

96 

  %50لتغير نسبة العرض الحالي الى 

نقوم بفتح التبويب 
View  من ثم نختار

  Insertالامر 

نقوم بفتح التبويب 
View  من ثم نختار

ونختار  Zoomالامر 
50%  

نقوم بفتح التبويب 
Review من ثم نختار
  Zoomالامر 

نقوم بفتح التبويب 
View  من ثم نختار
 Normalالامر 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

97 
  ثم نختار HOMEمن تبويب  2010تتم عملية اضافة العملة لقيم محددة في ورقة العمل اكسل 

Editing  Number  Font  Alignment 
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98 
: عبارة عن ذاكرة يمكنك القراءة منها  ROM (Read Only Memory)ذاكرة القراءة فقط 

  ولكنك لا تستطيع الكتابة عليها.

  False    True 

  ذاكرة غير متلاشية*

99 
): وهي من أهم أجهزة التخزين المستخدمة في أجهزة الحاسب، Hard Disksالأقراص الصلبة (

  الأقراص المرنة).وتستخدم لحفظ البيانات، وتخزن كمية كبيرة من البيانات (تعادل آلاف 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

100 

): عبارة عن أقراص مغناطيسية مرنة محفوظة في أغطية Floppy Disksالأقراص المرنة (
 1.44قليلة من البيانات وتكون بطيئة نسبياً، وسعته الإجمالية ( بلاستيكية محمية، تخزن كمية

  ميغابايت) فقط.

  False    True 

 

101 
   للانتقال من خلية الى اخرى ضمن نفس السطر يستخدم المفتاح

Shift  Ctrl  Alt  Tab 

(في برنامج اكسيل)*  

102 
البرامج يحتمل تثبيته مسبقا على برنامج اتصال للوصول الى الانترنت وهو أكثر نوع من انواع 

  حاسوب جديد قبل نظام التشغيل

  False    True 

 

103 
  اي من الاختيارات التالية لا يمثل محاذاة في خلايا الاكسيل

Right 
alignment  

left alignment  
Center 

alignment  
justify 

alignment 
 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

104 
  اي من هذه الاجهزة هو جهاز اخراج

 لوحة المفاتيح  القلم الضوئي  الماوس  جهاز العرض

 

105 
  عند اعادة تسمية ملف معين يجب تغيير

 الاسم فقط  الامتداد فقط  الاسم والامتداد  ليس من الخيارات

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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106 
  اي من الاجهزة التالية أسرع في معالجة البيانات

Zip disk  Floppy disk  DVD Drive  Hard disk 

 

107 
  في تطبيق الاكسيل الشريط الذي يظهر فيه محتويات الخلية يدعى

 شريط العنوان  شريط المعلومات  شريط الادوات  شريط الصيغة

 

108 
): وتتسع لكمية من البيانات أكبر بكثير مقارنة مع الأقراص CD-DVDالأقراص المدمجة(

  المرنة والمضغوطة.

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

109 
البطاقة الذكية: هي بطاقة بلاستيكية تشبه بالشكل والحجم بطاقات الائتمان ويمكنها تخزين كمية 

  كبيرة من المعلومات.

  False    True 

 

110 
الخيارات ادناه هو المسؤول عن ادارة مكونات الحاسوب مثل (الذاكرة العشوائية اي من 

  والقرص الصلب)
Application 

software  
software 
utilities  

  operating 
system software  

Compiler 
software 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

111 
  لتسهيل عملية ارسال ملف كبير عبر البريد الالكتروني فانه يتم

 ضغط الملف  تغيير تنسيق الملف  اعادة تسمية الملف  تشفير الملف

 

112 
  Duplicated Slidesفي تطبيق البوربوينت يمكن تكرار الشرائح    

  False    True 

 

113 
  شرائح معينة من العرض التقديمي فيتم ذلك من خلاللطباعة 

print selection  print All slide  
Print custom 

range  
print current 

slide 
 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

114 
  نقل البيانات التالية يمكن للفايروس ان يستخدمه لنشر نفسهاي من تقنيات 

 جميعها  شبكة الحاسوب الالي  القرص المرن  البريد الالكتروني
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115 
إذا وردت اليك رسالة من أحد الاصدقاء مرسلة الى عدد من الاشخاص ونرغب بالرد الى الجميع 

  نستخدم الامر

forward  Reply  Reply to all  Signature 

 

116 
  كتابة نص عمودي من الاعلى الى الاسفل وبالعكس word 2010يمكننا في تطبيق 

  False    True 

 

117 
  يشير الخط الاحمر تحت نص معين في الوثيقة الى وجود خطأ

 أملائي وقواعدي  أملائي  قواعدي  ليس من الخيارات

 

118 
  2010ما هو امتداد ملف التطبيق وورد 

exc  win  docx  exe 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

119 
  توفر شبكة الحاسوب زيادة سرعة المعالجة لكل حاسوب على الشبكة

  False    True 

 

120 
واجهة تمكن المستخدم من التفاعل مع نظام التشغيل: يتحكم نظام التشغيل بالحاسب الآلي ويوفر 

  مكونات الحاسب الآلي الأساسية

  False    True 

 

121 
  هو 2010امتداد ملف قالب البور بوينت 

PPT  POPX  PPTX  POTX 

 * انتبه منطوق السؤال يسأل عن قالب البور بوينت وليس عن ملف البور بوينت

122 
shortcut نستطيع حذف اختصار الملف و الملف من خلال حذف ال   

  False    True 

 * الطريقة الصحيحة لإزالة البرامج هي من لوحة التجكم 

123 
 لا يمكن تكوين جدول في برنامج باوربوينت. إذا أردنا ذلك فيجب ان نكون جدول في

  برنامج الاكسيل ونسخه للباوربوينت 

  False    True 
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124 
ان نغير خلفية سطح المكتب من خلال النقر بالزر الايمن للفأر و من ثم  نستطيع
  personalizeاختيار

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

125 
  دالة باقي القسمة في الاكسيل

Sum  Max  Min  Mode 

 

126 
  دالة اعلى قيمة في الاكسيل

Sum  Max  Min  Mode 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

127 
  شو للباوربوينت ديمن اي زر في الكي بورد يتم تشغيل السلا

F4  F5  F3  F2 

 

128 
  ساعدت تكنولوجيا الاتصالات في التواصل الاجتماعي

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

129 
  وحده قياس دقه الشاشة

 البت  البايت  الهيرتز  البيكسل

 

130 
  انترنت بتبويب تاب ثاني لتقليل الزحام عن طريق الاختصارفتح صفحة 

Ctrl+O Ctrl+k  Ctrl+t  Ctrl+v 

 

131 
  الايعاز الذي يلتقط لقطة للشاشة الفعالة

Ctrl + print 
screen  

print screen  
alt + print 

screen  
fn + print 

screen 
 * انتبه المطلوب للشاشة النشطة وليس لكل سطح المكتب

132 
  الارتباط التشعبي في صفحة الويب عبارة عن نص بلون ازرق وتحته خط

  False    True 
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133 

اثناء عمل أحد التطبيقات يصبح اداء الحاسوب بطيئا بدرجة ملحوظة ونسمع صوت دوران 
  القرص الصلب كلما حاولت اداء اي عملية. ما هو أرجح سبب

المعالج الدقيق 
للحاسوب جدا بطيء 

  العملية لأداء هذه

التطبيق المستخدم 
غير متوافق مع نظام 

التشغيل او عتاد 
  الحاسوب

القرص الصلب 
للحاسوب معطوب 
ومن الضروري 

  استبداله

الحاسوب له ذاكرة 
RAM  غير كافية

ويتبادل البيانات بين 
والقرص  RAMذاكرة 

 الصلب
 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

134 
FTP        وهو البروتوكول المستخدم لنقل الملفات عبر الشركة  

  False    True 

 

135 
  Duplicateيمكن عمل نسخة طبق الاصل من شريحة من خلال الاداة 

  False    True 

 

136 
  المكتبلا يمكن انشاء مجلد جديد على سطح 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

137 
  لتنظيم اعدادات الصوت

 متعدد الوسائط  العرض  النظام  المستندات

 

138 
  Recentونختار  Fileلفتح ملف اكسل مخزون سابقا يتم الذهاب الى تبويب 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

139 
الغاء التجزئة للقرص هو الاجراء المستخدم لتنظيم البيانات على القرص الصلب حتى يتم 

  أسرع وفعالالوصول اليها بشكل 

  False    True 

 

140 
  تعمل على تقسيم أقراص التخزين إلى مناطق منفصلة للحفاظ على الملفات مرتبة، المجلدات:

  False    True 

مستخدم لا حجم لها وانما تأخذ مجموع ال من قبل ملفاتالوصول لل* المجلدات هي كائنات وهمية وظيفتها تنظيم 
  حجم الملفات داخلها
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141 
  يمكن خزن نسخة من المستند بصيغة ملف

 Rich text file  Template  pdf  جميع الخيارات

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

142 
  شكل القيمة المطلقة في الاكسيل

A1 A$1  A1$  A$1$ 

* 

143 
  من خلال تبويب   تحويل النص الى جدول

File  View  Home  Insert 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

144 
 HTMLهي    اللغة الي تكتب بيها صفحات الانترنت

  False    True 

 

145 
  الحاسبة وملفات ذاكرات عرض جميع my computerمن مهام 

  False    True 

 

146 
  <<<داخل الرسالة) النص تم نسخه من رسالة اخرى الإشارةتدل 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

147 
EXIT للخروج من مستند بينما   close نستخدم   WORD داخل برنامج   

  لأغلاق المستند والبرنامج 

  False    True 

 

148 
 الرقمية ,التاريخ) (القيمالعمود حيث يكون عرض العمود غير كافي لعرض   تعني هناك خطا

(#####) 

  False    True 

ممكن ان يأتي السؤال تعبر عن خطأ في عرض الخلية فالعمود هو عبارة عن مجموعة خلايا *  

149 
تعني ان هناك خطأ عندما لا يتعرف الاكسيل على نص الصيغة اي تكتب الدالة بصورة خاطئة. 

Name?  #  

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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150 
  30هو  10و 20و 30للأرقام  Minناتج تطبيق الدالة 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

151 

  لا يعتبر من أدأب وقواعد الشبكةاي من التالي 

ارسال طلب اضافة 
الى افراد تتواجد 
اسمائهم في قوائم 

  بريدية عامة

ارسال رسائل غير 
مرغوبة الى افراد 
تتواجد اسمائهم في 
  قوائم بريدية عامة

ارسال رسائل 
مرغوبة الى افراد 
تتواجد اسمائهم في 
  قوائم بريدية عامة

لا يوجد ضمن 
 الخيارات

 

152 
  المعادلات في تطبيق الاكسيل تسبق بعلامة

#  %  $  = 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

153 
  يعرض تطبيق الاكسيل هذا الخطأ عندما تتم القسمة على صفر او على خلية فارغة

!DIV/0 #  Name#?  ######  
لا يوجد ضمن 

 الخيارات
 

154 
  يمكن فرز المحتويات تنازليا او تصاعديا word 2010في تطبيق 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

155 
  تحتاج مدخلات اي من الدوال الاتية لا

sum  count  avg  pi() 

 

156 
  التخزين.الملف هو مجموعة من البيانات المخزنة على أقراص  الملفات:

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

157 
  للشريحة في البور بوينتلون الخلفية 

 نقش  صورة  لون ثابت  كل الاختيارات

 

158 
  زر لوحة المفاتيح المستخدم في انهاء العرض التقديمي

Esc  Ctrl  Alt  Home 
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159 
من أهم التطورات التي أثرت في مسيرة استخدام جهاز الحاسب الآلي، هي استخدام واجهة 

  )GUIالمستخدم الرسومية (

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

160 
  مختصر لطباعة الشرائح

alt+p  ctrl+p  alt+ctrl+p  ctrl+n 

 

161 
  جهاز الموجه يستخدم في الشبكات

  False    True 

 

162 
  Word 2010ما لذي لا يمكن عمله من خلال البرنامج 

 جداول  مخططات حسابية  اعلانات  مخططات انسيابية

 

163 
  2010امتداد ملف بالبوربوينت 

PXT  PPTX  PPT  POTX 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

164 
  اللوحة الام تحتوي

 cpu  ram  bus  جميع الخيارات

 

165 
  معالجة  عملها هو عمليات CPUوحدة المعالجة المركزية 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

166 
  النظام.المرحلة عادة الأطول في دورة حياة  والصيانة تعدالتشغيل 

  False    True 

 

167 
  تستخدم واجهة المستخدم الرسومية صورا (تسمى أيقونات) لتمثيل التطبيقات والأوامر.

  False    True 
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168 
  لا يمكن ادراجه في الوثيقة

 ارقام  نصوص  فديو  صورة

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

169 
الشبكة: هي عبارة عن مجموعة من أجهزة الحاسب الآلي، مربوطة مع بعضها بطريقة ما، 

  بهدف مشاركة الموارد.

  False    True 

 

170 
  المصحح الاملائيمختصر الحصول على 

F7  F6  F2  F1 

 

171 
  الصفحة هذه تسمى الانترنيت صفحة فتحنا كلما تظهر والتي الرئيسية الصفحة الى للرجوع 

http  History  Favorite Home page 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

172 
  كيف تظهر علامة بشكل نص او صور تتكرر في جميع صفحات المستند وتظهر في الطباعة

من ادراج ثم رأس 
  وتذييل الصفحة

 كل الخيارات  من ادراج ثم صورة  من تنسيق ثم خلفية

 

173 
  الفرق بين الاغلاق والانهاء

  أحدهما عكس الاخر
أحدهما ليس له علاقة 

  بالأخر
عام والاخر  أحدهما

  خاص

أحدهما خاص 
بالمستند والاخر 

 بالبرنامج
 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

174 
  الفرق بين التراجع والتكرار

  أحدهما مرادف للأخر  أحدهما عكس الاخر
علاقة أحدهما ليس له 

  بالأخر
 أحدهما يكمل الاخر

 

175 
  يستخدم نسخ التنسيق ل

 كل الخيارات  نسخ تنسيق جدول  نسخ تنسيق صورة  نسخ تنسيق نص

 

176 
): هو عبارة عن حاسب عادي يحتوي على المصادر والبيانات Clientالحاسب الآلي الفرعي (

  ويتعامل معها.

  False    True 
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177 
  احصائيات كاملة عن عدد الصفحات والكلمات والحروف والفقرات من قائمةمن الممكن اظهار 

 شريط القوائم  المسطرة  شريط العنوان  من الخيارات ليس

 

178 
 wordمن الممكن الكتابة بأكثر من عمود في مستند ال 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

179 
  للقراءة فقط ؟ word الفائدة من فتح ملف ال 

حفظ المستند من 
  تغيير اسمه

حفظ المستند من 
  التعديل عليه

حفظ المستند من 
  التلف 

الحفاظ على عدد 
الصفحات الزوجية 
 والفردية في المستند

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

180 
  ببعضها.أسلاك الشبكة وبطاقات الشبكة: هي عبارة عن قطع لربط أجهزة الحاسب الآلي 

  False    True 

 

181 
): عبارة عن شبكة من أجهزة Local Area Network-LANشبكة المنطقة المحلية (

  الحاسب الآلي وأجهزة أخرى متمركزة في موقع واحد.

  False    True 

 

182 
  محطة العمل: هي حاسب آلي مستقل موصول بالشبكة.

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

183 
ملقمات الإنترنت: هي عبارة عن أجهزة حاسب آلي قوية قادرة على معالجة ملايين طلبات 

  البيانات.

  False    True 

 

184 
 bit perإن وحدة قياس سرعة نقل البيانات من خلال الشبكة، تعرف بالبت لكل ثانية (

second-bps(  

  False    True 

 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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185 

 WinRARواحدة من استخدامات برنامج ال 

تحسين أداء القرص 
  الصلب

حذف الملفات الغير 
  ضرورية 

ضغط الملفات الكبيرة 
وارسالها عبر البريد 

  الالكتروني

فحص الملفات من 
تعرضها للإصابة 

 بالفيروسات

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

186 
) بينما سرعة نقل البيانات من Kbps 56سرعة لنقل البيانات من خلال شبكة الهواتف هي (

  )Kbps 128تصل إلى ( ISDNخلال 

  False    True 

 

187 
  الهاتف.يمكنك الفاكس من إرسال واستلام نسخ طبق الأصل من المستندات عن طريق خط 

  False    True 

 

188 
لتوفير مساحة على القرص الصلب وسرعة اكبر للوصول الى أي من العمليات التالية تستخدم 

  البيانات المخزنة عليه

تجزئة برنامج الغاء 
  الملفات

مسح رؤوس القراءة 
  والكتابة

إعادة تهيئة القرص 
  الصلب

تنصيب نظام تشغيل 
 له صلاحيات امنية

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

189 
  مثل الحفظ الطباعة فتح كلها موجودة الان في  word2010المهام (الوظائف) في تطبيق 

Live preview Global view  Backstage view  NONE 

 

190 
  لضبط المسافات بين فقرات المستند نستخدم المربع الحواري

font Paragraph  line  None 

 

191 
  يشير الخط ..... الى وجود خطافي قواعد النص 

 اخضر  احمر  ازرق  نيلي

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

192 
  وظيفة التهجئة والقواعد في معالج النصوص كفؤة في اللغة الإنكليزية وضعيفة في اللغة العربية

  False    True 
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193 
  لأي صورة في المستند من خلال المجموعةيتم تغيير السطوع والتباين 

Adjust color  Picture effect  None 

 

194 
  لخزن الملف الحالي (كتاب العمل) باسم مختلف نستخدم الامر 

save Save as  Save all  open 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

195 
إن الجلوس على المكتب في وضعية خاطئة قد يسبب ألما في أسفل الظهر، وخصوصا عند 

  الجلوس لفترات طويلة أمام الحاسب الآلي دون أخذ الراحة الكافية

  False    True 

 

196 
  بتصفية البيانات التي يتم تمريرها بين شبكتين Firewallيقوم برنامج الحماية 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

197 
أن يكون لديه تشفير البيانات يعني تحويلها إلى رموز خاصة لكي لا يتمكن أحد من قراءتها بدون 

  جهاز فك الرموز الملائم.

  False    True 

 

198 
  2010أي من الخيارات ادناه يمكن تطبيقها على ورقة عمل اكسيل 

  جميع الخيارات
إعادة تسمية ورقة 

  العمل
 إخفاء ورقة العمل  حماية ورقة العمل

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

199 
) ?name#فان الناتج يكون (  )A2=2)(A3=3)(A4=0اذا كانت ورقة العمل تحتوي القيم (

  في حال المعادلة تكون 

=sum(B4+A2)/A3 =sum(B4+A3)/A2 =sum(A2+A3)/A =sum(A4+A3)/B4

رقمو يمكن القسمة على خلية ذات رمز بدون رقم يجب ان يكون لديها رمز لا ه*لانه  

200 
إذا كان هناك انقطاع للكهرباء، فإن التأثير هو نفسه كإطفاء الجهاز دون إغلاق نظام التشغيل. 

  سيتم فقدان أية بيانات غير مخزنة.

  False    True 
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201 
  )H15) مطروحا منها قيمة الخلية (C1:C7للنطاق (اختر الصيغة الصحيحة لإيجاد مجموع القيم 

=sum(C1:C7)-H15 =sum(C1;C7)-H15 =sum(C1+C7-H15) =sum(H15-C1:C7 

 

202 
) : يزود الحاسب الآلي بالكهرباء لفترة قصيرة بعد انقطاع UPSمزود الكهرباء غير المنقطع(

  الآلي بشكل طبيعي.الكهرباء. مما يسمح لك بحفظ البيانات وإغلاق جهاز الحاسب 

  False    True 

 

203 
  لإضافة المزيد من النصوص الى الشريحة، احشر

 ليس من الخيارات  حقل ادخال النص  التحكم بالمحتوى  مربع نص 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

204 
  فيروس الحاسب الآلي: هو برنامج صمم لينشر نفسه و/أو يدمر أو يعدل أو يسرق البيانات.

  False    True 

 

205 
  بالدينار العراقي من مربع حوار 2010يمكن تنسيق القيم المحددة في ملف اكسيل 

Format cell Number  Font  Alignment 

 format cellفان الحصول على تنسيق بالدينار نضطر الدخول للمربع الحواري  $على عكس التنسيق بال *

206 
  آخر.برنامج حصان طروادة: هو برنامج (عادة مؤذي) يدعي أنه شيء 

  False    True 

كحجة للدخول الى النظام * يدعي انه كراك او أداة مجانية ....الخ  

207 
) في !Div/0#فان الناتج يكون (  )A2=3)(A3=2)(A4=0اذا كانت ورقة العمل تحتوي القيم (

  حال المعادلة تكون

=sum(B4+A2)/A3=sum(B3+A3)/A2 =sum(A2+A3)/A =sum(A2+A3)/A4

  فلا يمكن تحقيق المعادلة  A4=0* عند القسمة على صفر تظهر هذت الرمز وبما انه 

208 
  )H2:H6استخدم الصيغة التي تجد ناتج الوسط الحسابي للمدى (

=sum(H2:H6 =sum(H2:H6)/2 =sum(H2:H6)/5 =average(H2:H6)/2

 H6الى  H2لان المدى من  5يم على عددها، عدد القيم ق* الوسط الحسابي هو مجموع ال

209 
  يتضمن كل الخيارات باستثناء2010قالب العرض التقديمي 

 القصاصات الفنية  التأثيرات  الالوان  الخطوط
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210 
  الجديدة.يجب تحديث جميع برامج مكافحة الفيروس بشكل منتظم مع معلومات عن الفيروسات 

  False    True 

 

211 
  هو وظيفة لتحديد طريقة عرض الشرائح بالعرض النهائي

 ليس من الخيارات  يتلاشى  الحركة  الانتقال

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

212 
  بالإمكان إضافة الاتصالات الموجودة الى رسائل البريد الإلكتروني بواسطة

Address book 
Typing contact 

name  
Clicking TO  All of choices 

 

213 
على وسيلة دخول غير مصرح القرصنة تعني محاولة التغلب على الإجراءات الأمنية والحصول 

  بها إلى المعلومات المحفوظة على نظام الحاسب

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

214 
  ).Hardwareالمعدات التي تكوّن نظام الحاسب الآلي بـ المكونات المادية ( من قطعأي 

scanner yahoo  outlook  Netscape 

 

215 
  أي من الخيارات التالية يعتبر من البرامج التطبيقية

Power point Graphic card  Hard disk  CPU 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

216 
  أي من القطع التالية هو جهاز اخراج

 لوحة المفاتيح  الراسمات  الميكرفون  الماسح الضوئي

 

217 
  يزودك موفر خدمة الإنترنت بما يلي

كمبيوتر شخصي 
  واسم المستخدم.

كمبيوتر شخصي 
  وكلمة مرور.

اسم للمستخدم وكلمة 
المرور للاتصال 

  بالأنترنت.
 كمبيوتر شخصي.

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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218 

  أفضل وصف للأنترنت هو

عبارة عن دمج للبريد 
الإلكتروني وشبكة 

  العالمية.الويب 

برنامج بريد الكتروني 
  فقط.

شبكة الويب العالمية 
  فقط.

برامج التجارة 
 الإلكترونية.

 

219 
  يمكن أن تحصل على المعلومات الموجودة على الإنترنت باستخدام

 الإكسيل.برنامج   البحث.محرك   النصوص.معالج   قاعدة البيانات

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

220 
  أفضل وصف لمزود خدمة الإنترنت هو

توفير الاتصال 
  والارتباط بالإنترنت.

توفير أحد أنواع 
  محركات البحث.

توفير خط اتصال 
  هاتفي.

توفير مستعرض 
 الإنترنت.

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

221 
  ما هي الفائدة من إرسال رسالة باستخدام البريد الإلكتروني بدلا من استخدام البريد العادي

إمكانية إرسال نفس 
كبير الرسالة إلى عدد 

  من الأشخاص.

تكلفة إرسال رسائل 
 البريد الإلكتروني أقل.

سرعة وصول 
  .الرسالة

 جميع ما ذكر أعلاه.

 

222 

  أفضل وصف لشبكة المنطقة الواسعة هو:

مجموعة من أجهزة 
الكمبيوتر غير 

  .المرتبطة

مجموعة من شبكات 
الكمبيوتر التي 

تستخدم في موقع 
  .واحد

نظام تشغيل يعمل على 
  كمبيوتر. تشغيل

مجموعة من شبكات 
الكمبيوتر مرتبطة 

 وتكون فيببعضها 
 مناطق مختلفة.

 

223 
  أحد الأنواع التالية لا يعتبر من أنواع الذاكرة:

ذاكرة الوصول 
  .العشوائي

 الذاكرة المخبأة.    القرص المرن  .الذاكرة الرئيسية

 

224 
  جميع البرامج التالية تعتبر من التطبيقات باستثناء

 نظام التشغيل.  معالج النصوص.  .أوراق العمل  .قاعدة البيانات

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

225 
  إحدى وحدات القياس التالية لا تعتبر من الوحدات الأساسية لقياس حجم البيانات

 الميغابايت.  الغيغابايت.  الكيلومتر.  البت والبايت.
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226 
  أي من الخيارات التالية هو الاكبر من حيث حجم البيانات التي يمكن تخزينها

 القرص الصلب  القرص المدمج  القرص المضغوط  القرص المرن

 

227 
  أي من النشاطات التالية هو الأفضل عبر البريد الالكتروني 

تفصيلية نقل بيانات 
  عن بطاقة الاتمان

  اجراء المحاورات
ارسال ملفات نصية 

  وصور
 أداء عمليات حسابية

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

228 
  فان النص الفني يكون بداخل  word 2010في تطبيق 

Text box Symbol  Column  List 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

229 
  الخيار التالي يؤدي الى تغيير كل أنماط الوثيقة بخطوة واحدة

Recipient data  Smart art  Style set  Template 

 

230 
  يمكن تغيير تنسيقات النصوص باستخدام الزر الأيمن للفأرة Wordفي برنامج 

  False    True 

 

231 
  باستطاعتك إضافة أي صورة الى عرضك التقديمي من خلال التبويب 

View  Design  Home  Insert 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

232 
  الميزة الأساسية لنظام التشغيل

إدارة المكونات 
  المادية

 جميع الخيارات  التعامل مع الشبكة  إدارة الملفات

 

233 

  أكثر الطرق فعالية للمحافظة على الأمان باستخدام كلمة السر باستثناء هذه 

استخدام نفس كلمة 
السر لتسجيل الدخول 

الى الكومبيوتر 
والشبكة وحسابات 

  الانترنت

تغيير كلمات المرور 
  بشكل مستمر 

انشاء كلمات سر 
تتضمن حروفا 

  وارقاما 

عدم استخدام كلمات 
 شائعة

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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234 
  أي من التالي هو ميزة شائعة للتعليم الالكتروني 

التعليم يكون بشكل 
  سريع وسهل 

دائما يتطلب الحضور 
  الى الصف 

وقت السفر والكلفة 
  مرتفعة

لا يمكن تحميل 
الوثائق للقراءة في 

 وقت لاحق
 

235 
  ما نوع البرنامج الذي يحتوي على صندوق الوارد والصادر 

 وسائط متعددة  محرر صفحات  الالكترونيةالاتصالات   مالي

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

236 
  استخدام الانترنت لتنزيل أحدث نسخة من برنامج هو مثال على

 ضبط الجودة  النظامصيانة   النسخ الاحتياطي  تحديث البرمجيات

 

237 
  اردت الدخول الى صفحة انترنت فانسب برنامج لذلك هو  إذا

Windows media 
Internet 
explorer  

Microsoft office  Adobe reader 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

238 
  يمكن تفعيل دالة المساعدة في اغلب التطبيقات باختيار المفتاح 

F11  F3  F2  F1 

 

239 

  قوالب البور بوينت تحتوي على

خطوط النسق وتأثيرات 
النسق وانماط الخلفية 

  وحتى المحتوى 
  تخطيطات فقط

تخطيطات والوان 
  النسق فقط

 النسق فقط ألوان

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

 

240 
  في البور بوينت يوفر الخيار Transitionتبويب 

Split Cover  Shape  All of choices 

 

241 
URL هو عنوان منفرد لموقع معين مميز عن بقية المواقع في شبكة الانترنت  

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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242 
في جداول اعدت في معالج  فرز او ترتيب محتويات الجداول او استخدام الدوال الرياضية

  غير ممكن   2010النصوص 

  False    True 

بمرونة الاكسيل بطبيعة الحال تليس وان كانت*يحتوي على إمكانيات لا استخدام الدوال الرياضية   

243 
  لتحديد المستند بأكمله من لوحة المفاتيح نختار 

Ctrl+N Ctrl+S Ctrl+Y Ctrl+A 

 

244 
  للقيام بإعدادات لذوي الاعاقات السمعية والبصرية يتم ذلك من خلال أيقونة 

Ease of access Hardware  Appearance  Program 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

245 
عدد هائل من أجهزة الكومبيوتر وتوفر كم هائل من المعلومات  هي شبكة عالمية تربط

  للمستخدمين

الواسع شبكة النطاق 
WAN 

الشبكة المحلية 
LAN 

 الانترنت  الانترانت

 

246 
  الخيار ثاني نستخدملحفظ المستند باسم  المستند، اولحفظ نسخة ثانية من 

save Save all  close  Save as 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

247 
  من خلال  2010يمكن الانتقال الى اول خلية في ورقة عمل في تطبيق اكسل 

 Ctrl+end  Ctrl+Home  Home  ليس من الخيارات

 

248 
ص الفيروسات هو الاجراء المستخدم لتنظيم البيانات على القرص الصلب حتى يتم الوصول حف

  اليها بشكل أسرع 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

249 
  العميل هو الجهاز الذي يستخدم في توصيل كومبيوتر مستقل بشبكة الانترنت عن طريق الهاتف 

  False    True 

 *المودم هو من يقوم بالتوصيل 

250 
القوالب الجاهزة في البور بوينت فان تأثير الاختيار يظهر فقط عند العرض  أحدعند اختيار 

  النهائي 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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251 
  فان الناتج يكون  ),3 ش ,2على البيانات  (   countعند تطبيق دالة 

0  3  8  2 

  تحسب عدد الخلايا التي تحتوي قيم رقمية فقط count*دالة 

252 
  في تطبيق البور بوينت slidesالعدد الافتراضي للشرائح 

0  1  3  2 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

253 
  )Backup) : تستخدم غالبا لعمل النسخ الاحتياطية(Tape Drivesالأشرطة (محركات 

  False    True 

 

254 
  البرنامج المسؤول عن البريد الالكتروني 

 اوت لوك  اكسس  بور بوينت  كوكل

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

255 
  لأدراج صورة داخل المستند نختار 

Insert -- photo Insert -- shape Insert -picture Insert -- image 

 

256 
  عملية استخدام العارض لتقديم العرض هي عملية

 اخراج  ادخال  معالجة  إعطاء أوامر 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

257 
  من قرص صلب أكثرتوي جهاز الكومبيوتر على حيمكن ان ي

  False    True 

 

258 
) ضمن المجموعة رسومات توضيحية من smart artلأدراج مخطط هيكلي نضغط على زر (

  تبويب ادراج

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

259 
  محتواه فلم مصور يكون امتداده  testفي حال لدينا ملف باسم 

test.mov test.wav test.zip test.jpg 
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260 
يمكن تطبيق التأثيرات الخاصة كالحركات المتنوعة على كل شريحة داخل العرض التقديمي من 

 Custom animationخلال الامر    

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

261 
  الانتقال بشكل عمودي في ورقة العمل يتم من خلال المفتاح

Shift  Ctrl  Enter Tap 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

262 
  تلفاز ذو دائرة مغلقة له دور في الكشف عن عملية سرقة

  False    True 

 

263 
  ويل بين النمط الافقي والعمودي عند الطباعة يتم من خلال المسار حالت

Page layout-
page setup-
Orientation 

View -- mode  
Home tab-
Paragraph  

Page layout-
page setup-Size 

 

264 
  ذاكرة تفحص لتحميل التعريفات اللازمة لتشغيل الكومبيوتر

  الذاكرة الفورية   نظام التشغيل 
ذاكرة الوصول 
  العشوائي الرام

 القراءة الرومذاكرة 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

265 
  في تطبيق اكسل محتويات ورقة العمل 

 جميع الاختيارات  معادلات  نصوص  ارقام

 

266 
  وهي عملية إنزال البرامج من الانترنت الى الحاسوب 

Download Upload  Copy  Move 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

267 
  في اسفل نافذة البوربوينت ---------تقديمك باختيار  تقدميمكن 

slideshow Reading  Slide sorter  
Start 

presentation 
 

268 
  أي من المعاينات التالية تستخدم لحشر الملاحظات

Slide sorter  slideshow  normal  Notes page 



SAFAA ALKINANI 
safaatech@gmail.com 
Ver: 1.2.7 
 

Page 33 of 79 
 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

269 
  2010الاكسيل ان امتداد ملفات تطبيق 

.XLCX  .PPTX  .DOCX  .XLSX 

 

270 
  عند ادراج البوم صور يمكن ان يحتوي 

 جميع الخيارات صور بدون نص أربع  نص فقط  صورتان مع نص

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

271 
 Handsoutلطباعة الشرائح في البور بوينت على شكل نشرات 

File--print View--print Review--print ليس من الخيارات  

 

272 
  يمكن معاينة أكثر من صفحة wordفي تطبيق 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

273 
  لكي يبدأ العرض النهائي بالشريحة الحالية وليس من البداية نختار

From current 
slide 

Custom slide 
show  

Setup slide 
show  

From beginning

 

274 
  أي من التالي هو نشاط يمكن القيام به ضمن نظام التشغيل 

 الغاء التجزئة  انشاء مستند  صفحة ويبانشاء   التقاط صورة 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

275 
  يستخدم الايعاز أدناه لإلغاء فرشاة التنسيق wordفي برنامج 

Esc Alt  Shift  Ctrl 

 

276 
  التالية هي الأقل استخداما مع أجهزة المساعد الرقمي الشخصيأي المعدات 

 الفأرة  قلم  شاشة ادخال لمس  كرت ذاكرة

 

277 
شعاع الليزر في قراءة البيانات وتصل سعته  CDيستخدم القرص المدمج او المضغوط ال 

  بالميكا بايت الى

650  800  600  700 
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 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

278 
  اغمرنا في المياه لفترة وجيزة إذاما الشي الأقل احتمالا أن يتضرر 

محرك الأقراص 
  المتنقل

محرك الأقراص 
  المحمولة

 لقرص المضغوط  الحاسوب المحمول

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

279 
  صفحة الويب لا يمكن ان تحتوي على ارتباطات تشعبية

  False    True 

 

280 
  أي نشاط يمكن القيام به ضمن التطبيقات 

 انشاء مستند  تعديل عرض الشاشة  اعدادات الماوستغيير   تغيير اعدادات الصوت

 

281 

وغير ذلك من الكائنات في  smart artيمكن تحريك النصوص والصور والاشكال ورسومات 
لإضافة تأثيرات مرئية عليها منها المداخل والمخارج وتغييرات الحجم  2010العروض الرقمية 

  واللون فضلا عن الحركة 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

282 
  في برامج الجداول الالكترونية من تغيير اتجاه النص بداخل الخلايا بأي زاوية تريدها

  False    True 

 

283 
  لحذف صف في ورقة العمل يجب اختياره بالكامل 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

284 

 Spamأي من التالي يصف البريد المزعج    

أرسال رسالة سائلة 
  غير مرغوب بها

جمع معلومات خول 
الشخص او المنظمة 

  بدون معرفتهم 

وضع خمل غير 
ضروري على الشبكة 

وذلك بوضع عدة 
  نسخ من الملفات

اجراء عملية غير 
مصرح بها وعادة 
ضارة مثل حذف 

 ملفات
 

285 
 F1يتم الضغط على مفتاح           fileلتفعيل التبويب 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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286 
  مكن احتساب اقل قيمة لمدى معين من الخلايا باستخدام الدالةي

Sum  Count  Max  Min 

 

287 
  الحاليينأي من الدوال التالية تعبر عن قيمة الوقت والتاريخ 

Number  Null  ()Now  N/A 

 

288 
  18, 3, 6   للأرقام MAXناتج تطبيق دالة 

27  3  6  18 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

289 
  )8,2,6على قيم الخلايا ( countناتج تطبيق الدالة 

2  3  8  16 

 *المطلوب عدد الخلايا وليس مجموع الأرقام التي فيها

290 
  بغرض النقل والتحريك     Dragيستخدم الامر 

  False    True 

 

291 
 Ctrl+Oعند الضغط على مفتاحي 

 لطباعة ملف  لفتح ملف  لأنشاء ملف جديد  لحفظ الملف

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

292 
الإعلان على شبكة الانترنت هو شكل من اشكال الترويج التي تستخدم شبكة الانترنت والشبكة 

  العالمية لأرسال رسائل تسويقية تجذب الزبائن

  False    True 

 

293 
  شبكة البيانات تجعل من السهل نقل البيانات وكذلك فإنها تجعل من السهل أن يتم اختراق أمنها

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

294 
  وابيض) (اسود ألوانيمكن طباعة الشرائح بدون 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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295 
  لتغيير اعدادات خيارات متقدمة لعرض الشرائح في البور بوينت

Format 
background  

Photo album  Page setup Slideshow setup 

 

296 
  يعمل على ترتيب ملفات النافذة حسب نوع الملف  Sort by nameالايعاز 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

297 
  المسار التالي عند اضافة تعليق الى خلية في ملف الاكسيلنتبع 

home- 
comment 

View- comment 
Review- 

comment 
Insert- 

comment 
 

298 
  لحساب عدد الخلايا التي تحتوي على ارقام وحساب الأرقام داخل قائمة الوسطيات

Count CountA  CountIF  Countblank 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

299 
 في تطبيق الاكسيل لمسح تنسيق الخلايا نستخدم ايعاز 

 Clear content  Clear comment  Clear format  ليس من الخيارات

 

300 
  يستخدم التبويب ........... لتطبيق الحركات الانتقالية بين الشرائح 

Transition View  Design  Animation 

 *انتبه الحركة بين الشرائح وليس الحركة على الكائنات في العرض 

301 
  للشرائح Header & footerلا يمكن إضافة 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

302 
  2010ما لغرض الرئيسي من استخدام تطبيق الاكسيل 

طباعة النصوص 
  وتنسيقها 

تصميم العروض 
  التقديمية 

انجاز العمليات 
  الحسابية فقط

انجاز العمليات 
  الحسابية والاحصائية

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

303 
  جزء من الكومبيوتر مسؤول عن تشغيل عدة برامج في ان واحد 

ذاكرة الوصول 
  العشوائي 

 الخياراتجميع   ذاكرة الفورية  ذاكرة القراءة
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304 
 Boldلوضع خط اسفل عبارة محددة من نص موجود في وثيقة نستخدم الأداة  

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

305 
  أداء العمليات الحسابية يتم من خلال 

 المعالج الصغير  لوحة المفاتيح  الطابعة  الماوس

 

306 

  أي من العبارات التالية يصف النسخة التجريبية

البرمجيات المتاحة 
مجانا على أساس 
التدريب بعد ذلك 

  يطلب نقود

برمجيات مجانية 
تكون متوفرة فقط في 

  الانترنت

حقوق التأليف والنشر 
للبرمجيات الحرة التي 
تسمح بنسخ وتوزيع 

  غير محدود 

برمجيات مبنية على 
أساس التجارة ويجب 

 ان تدفع

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

307 
  الخاص بموقع نكتبه في الجزء المخصص للعنوان     URLعنوان ال 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

308 
  لأنشاء رسالة بريد جديدة من خلال علبة الوارد

  False    True 

 

309 
  هو السماح ل  ROMالغرض والهدف من ذاكرة القراءة فقط 

تخزين المعلومات 
  المستخدمة حاليا

تخزين البيانات لمدة 
  طويلة

تنظيم البيانات على 
القرص الصلب 

  بفعالية

تحميل وفحص نظام 
 التشغيل للجهاز

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

310 
البرنامج الذي يقوم بأنشاء العروض التقديمية سواء التجارية او العلمية مع إمكانية استخدام 

  النصوص والصور والتصاميم الجذابة وإمكانية اختيار التنسيقات المناسبة لطبيعة العرض

 ليس من الخيارات  تقواعد البيانا  معالجة النصوص  الرسوم

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

311 
  ما لذي يستخدم للتحقق من هوية الأشخاص وحساباتهم على الشبكة

 جميع الخيارات  اسم الجهاز  اسم الشبكة  اسم المستخدم
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312 
  )Share Recourseتوي على موارد للمشاركة (حهو الجهاز الذي ي ما

 الكومبيوتر المحمول  الخادم  الكومبيوتر الشخصي  ليس من الخيارات

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

313 
  العشوائي هي نوع من الذاكرة التي تفقد محتوياتها عند انقطاع الطاقة الكهربائيةذاكرة الوصول 

  False    True 

 

314 
  لتلافي الم العمود الفقري اثناء العمل لوقت طويل ينصح باستخدام الكرسي الصحي

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

315 
  تضمين نفس المعلومات في أسفل كل رسالة بريد الكتروني 

 إعادة توجيه تلقائية  صورة مرفقة  استجابة تلقائية   التوقيع الالكتروني 

 

316 
  اخراج المعلومات من خلال 

 طابعة  لوحة مفاتيح  الماوس  المعالج الصغير 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

317 
  أي من العبارات التالية عن الانترنت صحيحة

الانترنت شبكة شركة 
  خاصة

شبكة عامة تربط 
العديد من الشبكات 
  مع بعضها البعض

تمثيل مرتب من 
  المستندات المرتبطة 

 نظام تشغيل شبكي

 

318 
  يمكن تنفيذ ايعاز فتح الوثيقة او غلقها او انشاء وثيقة جديدة من  word 2010في تطبيق 

Reference  Review  Page layout  File 

 

319 
  م إضافة شرائح جديدة للعرض التقديميتمن خلال التبويب الصفحة الرئيسية ي

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

320 
 testباسم اعرض مربع الحوار الذي يظهر خصائص الملف 

ضغط زر الماوس 
  الايمن

  زر الدخول  ضغطتين مزدوجتين 
ضغط زر الماوس 

  الايسر
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321 

  ما الذي يشير اليه رمز القفل في المستعرض 

يمنع المستعرض 
الاتصالات الغير 
مرخص بها (مثل 

  الإعلانات) من الظهور

الموقع مخمي من 
الدخول الغير مرخص 

  اغير البالغين

الموقع مؤمن 
ولأيمكن للمستخدم 

  دخوله 

يقوم المستعرض 
بالاتصال بموقع 
الويب باستخدام 

 الاتصالات المشفرة
 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

322 
  لأنشاء مستند يخص أوراق إعلانية للمبيعات نحتاج الى تطبيق 

 الخيارات ليس من  نشر مكتبي  معالج النصوص  الرسام

 

323 
  بحجم معين من التبويب يقة ثللويتم تحديد حجم الورقة 

File  Home  insert  Page layout 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

324 
  اظهار واخفاء المسطرة يتم من تبويب 

View Insert   Review  Page layout 

 

325 
  أي من الخيارات يستخدم لاختيار أكثر من شريحة متفرقة داخل العرض التقديمي

فقط الضغط داخل 
  الشريحة

الضغط داخل الشريحة 
+Ctrl 

الضغط داخل 
  + shift الشريحة

الضغط داخل 
  + alt الشريحة

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

326 
  يغير حالة الاحرف الى ما يغايرها  toggle caseايعاز 

  False    True 

 

327 
  ما هو محرك البحث 

برنامج تحديث 
  صفحات الويب 

برنامج يبحث في 
الانترنت عن كلمات 

  او صور اوفديو

برنامج يفحص في 
صفحات الويب عن 

  الفيروسات

ارتباط برنامج ينشأ 
 بالشبكة

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

328 
 Zoomيستخدم الامر 

تحديد حجم معين 
  لمعاينة الشاشة 

تكبير حجم شاشة 
  معينة الصفحة

تصغير حجم معين 
  الصفحة

 جميع الخيارات
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329 
  تصرفا غير قانوني  المكتبي تعتبر من الاستخدامات التالية للحاسوب

ارسال بريد الكتروني 
  يحتوي مادة عدائية

استخدامه خلال أوقات 
العمل للأغراض 

  الشخصية
 الخيارين   

 

330 
  يوجد فرق بين المجلد والملف 

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

331 
  ارقام تم إدخالها في خلايا الجدول مثال على  5جدول البيانات الذي يقوم بحساب مجموع 

 القراءة  الإخراج  الادخال  المعالجة

 

332 
  تمثل احدى انواع التخطيطات للشرائح في البور بوينتأي من الخيارات 

Section header Comparison  Title only  جميع الخيارات  

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

333 
نسخها على قرص مدمج لتقدمها كهدية لصديقك تعتبر تنزيل مقاطع صوتية من الانترنت ثم 

  سرقة ادبية

  False    True 

لان المخالفة هنا هي لحقوق الملكية وليس سرقة أدبية   *  

334 
  نوع من انواع البرامج يحتمل تثبيته مسبقا على كومبيوتر جديد أكثربرنامج الإنتاجية هو 

  False    True 

 

335 
  البرنامج المستخدم لكتابة الرسالة 

WINDOWS  EXCEL  WORD  Outlook 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

336 
  على  HOMEيحتوي تبويب 

 عن نص معينبحث   إضافة صور للمستند  انشاء جداول  جميع الخيارات

 

337 
يوجد ضمن تبويب ............. خيار الاسترداد التلقائي لمساعدتك على تفادي فقدان العمل الذي 

  قمت به 

file view  insert  home 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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338 
  لتحديد الوثيقة كلها من خلال لوحة المفاتيح نستخدم 

Ctrl+D Ctrl+Y Ctrl+C ليس من الخيارات 

 

339 
    Timingلعمل حركات مخصصة لشريحة معينة نستخدم الامر    

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

340 
  عندما يرسل المودم المعلومات من الكمبيوتر الى خط التلفون تتحول صيغتها من 

 رقمي الى تماثلي  تماثلي الى رقمي   رقمي الى رقمي   تناضري الى تناضري

 

341 
  والخلية الاخيرة shiftتار الخلية الأولى ثم استخدام مفتاح خلاختيار مدى من الخلايا ن

  False    True 

  هذا يكون للخلايا المتجاورة  *

42  

  أي من المقولات التالية تعتبر صحيحة حول خصوصية الكومبيوتر فيمكان العمل 

  ليس من الخيارات

حقوق الموظفين في 
خصوصية أجهزة 

الكومبيوتر في مكان 
  العمل 

لا يجوز لصاخب 
العمل مراقبة 

  الموظفين

يجوز لصاحب العمل 
مراقبة وفحص معدات 

وبيانات التي 
يستخدمها الموظف 

 في مكان العمل

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

343 
  الدوال المستخدمة لحسابات الرواتب ودفعات القرض هي من مجموعة الدوال 

 المالية  المنطقية  احصائية  الرياضيات والمثلثات

 

344 
  المربع الأسود الصغير في زاوية اليمنى السفلى لخلية او مدى نشيط يمثل

 نسخمقبض   مقبض ملئ  الحدود  مقبض ملحق

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

345 
  عملية تحديد خيار الحفظ من القائمة او شريط الأدوات

 الاخراج  الادخال  معالجة  اعطاء الاوامر
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346 
  يمكن مسح تنسيق النص من ايعاز wordفي تطبيق 

Delete 
formatting 

Clear 
formatting  

Erase 
formatting  

 ليس من الخيارات

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

347 
  لا يمكن تغيير ازرار الماوس من اليمين الى اليسار وبالعكس 

  False    True 

348 
  هو    wordمختصر توسيط كلمة او جملة في برنامج 

Ctrl+C Ctrl+V Ctrl+X Ctrl+E 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

349 
  كيف يمكن ادراج دالة جاهزة 

من قائمة الصفحة 
الرئيسية نختار 
 الايعاز ادراج دالة

من قائمة بيانات 
نختار الايعاز ادراج 

 دالة

من قائمة ادراج 
نختار الايعاز ادراج 

 دالة

من قائمة صيغ نختار 
 الايعاز ادراج دالة

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

350 
س في كومبيوتر مستخدم في يما هو أكثر جهاز ادخال يحتمل تواجده في كومبيوتر منزلي ول

  مكتب

 عصا التحكم  الميكرفون  الماوس  لوحة المفاتيح

  التحكم للألعاب ولا تتوفر في أماكن العمل* عصا 

351 
  الرمز الذي يفصل بين مدى متسلسل من الخلايا 

-  ; ,  : 

 

352 
  ما التقنية التي تستخدم أجهزة الكومبيوتر الغير ظاهرة لتمكين عملية الشراء عبر بطاقة الائتمان

قراءة الأشرطة 
  المغناطيسية

  التصوير الرقمي
المعالجات المضمنة 

في الأجهزة 
  الميكانيكية 

 الماسح الضوئي 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

353 
من النصوص  أكبرباحتوائه عن بقية تطبيقات الاوفيس باحتوائه على كمية  word2010يتميز 

  التي يعرضها على شكل 

 مخططات  شرائح  جداول  صفحات

 

354 
  الخلية الأولى في ورقة العمل الاكسيل هي 

Aa  AA  A0  A1 
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355 
  ...........هي مجموعة من الصفوف والاعمدة

 ذاكرة النصوص  خلية  ورقة عمل  صندوق الحوار

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

356 
  لطباعة صفحة الملاحظات 2010لا يمكنك استخدام بوربوينت 

  False    True 

 

357 
  للانتقال صفحة واحدة للأسفل  page upيستخدم الايعاز  word 2010في تطبيق 

  False    True 

 

358 
  في تطبيق الاكسيل تمثل عملية  10الى  1ادراج الأرقام من 

 ادخال  اخراج  إعطاء اوامر  حساب

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

359 
  يمكن   خزن عدة نسخ من الملف بامتدادات مختلفة word في برنامج  

  False    True 

 

360 
  لأنشاء مستند يخص دليل سياسات نحتاج الى تطبيق

 ليس من الخيارات  معالج النصوص  نشر مكتبي  الرسام

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

361 
  هو كل الحواسيب المرتبطة بالشبكة )clientالعميل (

  False    True 

 

362 
  أي من الرموز التالية لا يمكن استخدامها في تسمية الملفات والمجلدات

 d  4  ؟  ليس من الخيارات

 

363 
  في حالة عرض تخطيط ويب نختار الامر  wordلعرض صفحة 

Draft  Print layout  Outline  Web layout 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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364 
  تساعد على word 2010المسطرة في 

تغيير بداية الاسطر 
  بالفقرات

 Marginsتغيير ال   جميع الخيارات
تغير مسافات ال 

tabs 
 

365 
  نستخدم الامر .......لتحديد المنطقة المراد طباعتها من ورقة العمل 

Margins  Breaks  Print selection  Print Area 

  * انتبه طلب طباعة منطقة ولم يطلب طباعة تحديد

366 
  ترسل الى سلة المحذوفاتلا يمكن استرجاع الملفات التي 

  False    True 

 * يمكن استرجعاها مالم تحذف من داخل السلة

367 
  في برنامج المساعدة للاكسيل نجد 

البحث عن موضوع 
  معين

  المحتويات
دليل الفهرسة حسب 

  المواضيع
 كل الخيارات اعلاه

 

368 
  جهاز التوجيه هو جهاز مستخدم في شبكات الانترنت

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

369 
  ل Openيستخدم الامر 

فتح مستند موجود 
  على القرص المدمج

فتح مستند مخزون 
  على القرص الصلب

فتح مستند مخزون 
  على القرص المرن

 الخياراتجميع 

 

370 
  لا يمكن ادراج ارتباط حي لملفات البوربوينت

  False    True 

 

371 
  يستخدم المفتاح......... لوضع خط تحت النص 

Ctrl+B Ctrl+Y Ctrl+C Ctrl+U 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

372 
  تستطيع الحفاظ على البيئة بواسطة 

  استخدام حافظ طاقة
استخدام تصفية 

  للمكونات 
استخدام شاشة 

  صغيرة
إعادة تدوير خراطيش 

 الطباعة
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373 
  أي من الاتي يسمح لدخول الفايروس الى جهاز الكومبيوتر 

تحميل الملفات من 
  الانترنت

اتصال بطابعة على 
  الشبكة

فاحص  تشغيل
الفايروسات على 

  الجهاز

ضبط شاشة 
الكومبيوتر على دقة 

 منخفضة
 

374 
  لتحديد Font styleنستخدم الخيار 

 نمط الخط  الخط العادي  الخط المائل  قياس الخط

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

375 
  يمكن تطبيق عدة حركات على نفس الكائن ور بوينت لالبفي تطبيق ا

  False    True 

 

376 
  المستند المطبوع يعتبر جهاز من أجهزة الحاسوب

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

377 
  يفيد في اختيار رمز معين موجود على لوحة المفاتيح symbolالامر 

  False    True 

 

378 
  بكسل يعد من مواصفات التي تتعلق بجهاز العرض 1024*768

   

  False    True 

 

379 
الية التي فيها المؤشر يمكن ان تزاح يمينا او حعند حشر خلية في ورقة العمل فان الخلية ال

  الى الاسفل يساراَ او

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

380 
  أي التبويبات نستخدم  wordمطلوب تغيير نص في وثيقة 

Insert  File  View  Home 

 

381 
إن إغلاق الحاسب الآلي دون إيقاف تشغيله بشكل صحيح قد يؤدي إلى الإضرار بأية ملفات 

  مازالت قيد الاستخدام.

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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382 

  العناية بجهاز الحاسب الآلي

عدم نقل الحاسب الآلي 
إذا كان في حالة 

  التشغيل

عدم الأكل أو الشرب 
  بجانب الحاسب الآلي

وضع جهاز في بيئة 
  نظيفة وجافة وباردة

 جميع الخيارات

 

383 
  جديد في برنامج البوربوينت نضغط على لفتح مستند عرض تقديمي

CTRL +Y CTRL + O CTRL + Z CTRL + N 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

384 
CTRL + Z ً   ) يستخدم المفتاحين معا

 لتحديد النص بأكمله لطباعة النص للتراجع خطوة لتكرار خطوة

 

385 
     F5يستخدم المفتاح    

  طباعة الشريحة  حفظ الملف  عرض الشرائح
الانتقال الى شريحة 

 محددة
 

386 
  لتوفير حماية للعرض التقديمي عن طريقة قائمة

 ملف  تنسيق  ادراج  عرض

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

387 
  للانتقال الى نهاية السطر نضغط على المفتاح

Enter  Tab  Home  End 

 

388 
  لتغيير بعض الخصائص الخاصة بالصورة من قائمة

 الصفحة الرئيسية  تنسيق  عرض  ادراج

 

389 
  تعتمد معظم مؤسسات الأعمال بشكل كلي على تقنية المعلومات في صنع وتسويق منتجاتها.

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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390 
  ان فائدة المسطرة الموجودة في برنامج الورد تكافئ؟

من تنسيق ثم علامات 
  الجدولة

  من ملف   اطارات ثم تنسيق من
من ملف ثم اعداد 

 الصفحة
 

391 
هي نوع سريع جداً من أنواع ذاكرة الوصول  ):Cacheذاكرة التخزين المؤقت(المخبأة) (

  العشوائي، موصولة مباشرة بالمعالج

  False    True 

 

392 
  العوامل الأساسية المؤثرة على أداء(سرعة) الحاسب الآلي

نوع وحدة المعالجة 
  المركزية.

ذاكرة الحاسب 
  الرئيسية

ذاكرة التخزين 
  المؤقت

  جميع الاختيارات

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

393 
  أي مما يأتي ليس نظام تشغيل

Office Windows  Linux  Mac 

 

394 
 Wordمستند  وثيقة اوفي  F4عمل المفتاح 

 لتحديد النص بأكمله لطباعة النص اخر عمليةلتكرار   للتراجع خطوة

 

395 
  الى ادراج قيمة التاريخ الحالي في الخلية داخل المصنف  يؤدي Today ()تطبيق الدالة 

  False    True 

 

396 
  لكل خلية عنوان يظهر في أحد أجزاء شريط الصيغة مكون من 

 رمز ورقم  رقم  رمز  رقم ورمز

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

397 
  في برنامج البور بوينت لا يمكن إضافة صوت الى العرض التقديمي 

  False    True 

 

398 
  التالة غير صحيحللإشارة الى خلايا معينة في تطبيق الاكسيل أي من المديات 

(A1:B5#C5) (A1:G50)  (A1,B3:C9)  (A1:B5:C5)  

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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399 
  النظام المستخدم في الكومبيوترات الشخصية والرئيسية والصغيرة هو 

 ويندوز  دوس  ماكنتوش  يونكس

 

400 
) : هي المشاكل الموجودة في البرامج والتي يتم اكتشافها من خلال Bugsثغرات البرامج (

  المستخدمين

  False    True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

401 
  طريقتين للتقليل من إمكانية الإصابة بإجهاد العين

استخدام جهاز عرض 
ذي جودة جيدة ينتج 

  صورة واضحة
  توفير إضاءة مناسبة

استخدام المرشحات 
)Filters(  

 جميع الخيارات

 

402 
  لأنها إن إمكانية تعطل وخراب الآلة الطابعة كبير جدا،

  حجمها الكبير
تحتوي على أجزاء 

  كثيرةمتحركة 
نظام تشغيلها 

  الحساس
 جميع الخيارات

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

403 
  ).Hardwareتسمى قطع المعدات التي تكوّن نظام الحاسب الآلي بـ المكونات المادية (

  FALSE    True 

 

404 
): والتي نعني بها الجرائم التي تتم من خلال Cyber Crimesالجرائم الرقمية أو التخيلية (

  جهاز الحاسب الآلي

  FALSE    TRUE 

 

405 
  يعني تحديث البرامج لإصلاح خلل في البرمجية الأصلية . ):(الرقعة Patchمصطلح الـ 

  FALSE    TRUE 

 

406 
  Wordفي وثيقة او مستند  F5عمل المفتاح 

استدعاء المصحح 
  الاملائي

  إنعاش تغيير حالة الاحرف
استدعاء مربع حوار 

 البحث والاستبدال
 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

407 
 Outlineو   Slidesتظهر على اليمين خانتي  Normal Viewفي العرض الاعتيادي 

  FALSE    TRUE 
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408 
ويستخدم لتعيين حجم الشريحة  Designموجود ضمن تبويب التصميم  Page setupالخيار 

  واتجاه الطباعة ورقم شريحة البدء

  FALSE    TRUE 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

409 

  Word 2010كيف يمكن عمل ملف جديد في تطبيق 

Review ---Blanck 
Document 

File –New 
__Blanck 

Document --
Creat 

View ---New View ---Open 

 

410 
  لارتفاع تكلفتهاأي من خطوط شبكة الاتصال التالية لا تستخدم في المنازل نظرا 

 شبكة الهواتف العامة
شبكة الاتصال الرقمية 

 للخدمات المتكاملة
اتصالات القمر 

 الصناعي.
 .الفاكسنظام 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

411 
التي تشبه بالشكل والحجم بطاقات الائتمان ويمكنها تخزين كمية كبيرة من البطاقات البلاستيكية 

  المعلومات عليها تعرف بـــ:

  البطاقة الذكية. .بطاقة الذاكرة .بطاقة المعالج .البطاقة المغناطيسية

 

412 

  ما هي أفضل طريقة لعمل النسخ الاحتياطية عن البيانات

نسخ البيانات مرة 
واحدة في الأسبوع على 
أن يتم الاحتفاظ بالنسخ 

 المؤسسة.داخل 

نسخ البيانات مرة 
واحدة في الأسبوع على 
أن يتم الاحتفاظ بالنسخ 

داخل المؤسسة 
 وخارجها.

نسخ البيانات يوميا مع 
الاحتفاظ بالنسخ داخل 
 المؤسسة وخارجها.

نسخ البيانات يوميا مع 
داخل الاحتفاظ بالنسخ 
 المؤسسة.

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

413 

  أي من الخيارات التالية هو الترتيب الصحيح من حيث حجم البيانات التي يمكن تخزينها

القرص المضغوط، 
القرص الصلب، القرص 
 المدمج، القرص المرن.

القرص الصلب، القرص 
المدمج، القرص 

المضغوط، القرص 
 المرن.

القرص المدمج، 
القرص المضغوط، 
القرص الصلب، 
 القرص المرن.

القرص الصلب، القرص 
المدمج، القرص المرن، 

 القرص المضغوط.

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

414 
  بايت 100أي من الخيارات التالية يمثل 

 كيلوبايت. 1أقل من  كيلوبايت. 1
 1,2كيلوبايت و 1بين 

 كيلوبايت
 .كيلو بايت 1,2

 



SAFAA ALKINANI 
safaatech@gmail.com 
Ver: 1.2.7 
 

Page 50 of 79 
 

415 
  على: FLOPPY DISKSـ يطلق مصطلح ال 

 الخياراتليس من  القرص المدمج القرص الصلب القرص المرن

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

416 
  الجهاز المستخدم لإدخال صورة الى الحاسوب

 الماوس او الفأرة الشاشة  القرص الصلب الماسح الضوئي

 

417 
كيفية استخدام تقنية المعلومات والاتصالات بشكل آمن وعليهم إدراك على الموظفين أن يفهموا 

  مسؤولياتهم كجزء أساسي من البنية التحتية لتقنية المعلومات لشركة ما

 False  True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

418 
  دقة الشاشة يقصد بها

 عدد البكسيلات عدد الالوان شدة الاضاءة  نظافة الشاشة

 

419 
  ماذا تحتاج شبكة الإنترنت حتى نستطيع ضمان نقل البيانات إلى الموقع الصحيح وبدون أخطاء

 بطاقة الشبكة جهاز المودم الموجهات والبوابات بروتوكولات الإنترنت

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

420 
موظف من إدخال  100أي من أنواع أجهزة الكمبيوتر التالية يمكن استخدامه لتمكين أكثر من 

  بيانات بآن واحد

 الكمبيوتر الدقيق الكمبيوتر الشبكة الكومبيوتر الشخصي الكمبيوتر المركزي

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

421 
  إحدى الطرق التالية لا تشكل تهديدا من المستخدم على أمن الشبكة

الكشف عن معلومات 
 الدخول

غير تركيب برامج 
 مرخصة

ترك جهاز مفتوح في 
محطة العمل دون 

 العناية به

فتح ملف مباشرة من 
البريد الإلكتروني بعد 

 فحصه
 

422 
  لا يمكن ربط جهاز الكمبيوتر بالشبكة إلا بوجود

 بطاقة الشبكة
برنامج تصفح الإنترنت 

 وبريد الكتروني
لوحة مفاتيح وماوس 

 وذاكرة
 نظام تشغيل ويندوز

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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423 
  إضافة تعليق صوتي اثناء عرض الشرائح 2010يمكن في تصميم البور بوينت 

 FALSE  TRUE 

 

424 
  بالتاليعند اغلاق وثيقة وورد دون حفضها فأن البرنامج يقوم 

تنبيه المستخدم 
بضرورة الحفظ قبل 

 الاغلاق 
 رفض الاغلاق بتاتا

الحفظ التلقائي ومن ثم 
 الاغلاق 

 الاغلاق بدون تنبيه

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

425 
  لمحاذاة النص Justifyرغم ان البور بوينت يوفر عدد كبير من الخيارات الا انه يفتقر لوظيفة 

 FALSE  TRUE 

 

426 
  يستخدم تطبيق البور بوينت في 

عرض الأفكار على شكل 
 شرائح وسلايدات

 التصميم الطباعي طباعة الوثائق
تمثيل البيانات بالجداول 

 والرسوم البيانية

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

427 
  أي من التالي يمثل صيغة في الاكسيل 

A1=A5 Add A1-A5 =sum(A1:A5) 
Subtract the 

numbers from 
A1 to A5  

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

428 
  يمكن إخفاء او اظهار العمود او السطر

 FALSE  TRUE 

 

429 
  لا يمكن استخدام القلم للكتابة على الشريحة أثناء العرض النهائي

 FALSE  TRUE 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

430 
   والاعمدة عند طباعة ملف الاكسيل يمكن إخفاء او اظهار عناوين الاسطر 

 FALSE  TRUE 
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431 
اول صفحة تظهر عند تشغيل المستعرض(المتصفح) تسمى صفحة البداية ويمكن للمستخدم 

  تغييرها لأي صفحة يرغب بها 

 FALSE  TRUE 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

432 
من فئة واحدة على  أكثريمكننا في البريد الالكتروني ان نجعل الرسائل على شكل فئات وتطبيق 

  رسالة بريد الكتروني

 FALSE  TRUE 

 

433 
  لإضافة ملف من نوع فديو للشرائح Rehearse Timingsتستخدم الأداة 

 FALSE  TRUE 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

434 
  في نقل البيانات مقارنة بالأنواع الاخرى الكابلاتيعد الكيبل الضوئي من ابطئ أنواع 

 FALSE  TRUE 

  

435 
  أي مما يلي هو نظام تشغيل 

 جميع الخيارات يونكس ماكنتوش لينكس

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

436 
  أداء نظام الحجوزات من التطبيقات التي يقوم بها الكومبيوتر الرئيسي الشخصي

 FALSE  TRUE 

 

437 
أي من الأجهزة التالية بإمكانه نقل صورة مستند من شخص الى اخر عبر خط الهاتف دون 

  الحاجة الى كومبيوتر 

 الفاكس البريد الهاتفي البريد الالكتروني التلكس

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

438 
  سرعة المودم لاستقبال وارسال البيانات تقاس ب 

b/s Mb/s MHertz DPI 

 

439 
  ما هو الجهاز غير الكومبيوتر المكتبي او المحمول الذي يمكننا من الدخول الى الانترنت

قارئ الأفلام الرقمي 
DVD  

 الماسح الضوئي الهاتف المحمول الماوس
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440 
وهي عبارة عن نظام لنشر الوثائق  ):WWW-World Wide Webالعالمية (شبكة الويب 

  المجموعة في موقع إلكتروني معين(الصفحات الإلكترونية).

 FALSE  TRUE 

 

441 
  لا يمكن تكبير إطار نافذة بحيث تشغل مساحة الشاشة بالكامل 

 FALSE  TRUE 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

442 

  ماهي المخاطر التي تزداد عندما تشبك الكومبيوتر على شبكة

 كلا الخيارين
فقدان الخصوصية 

 والاستقلالية

الدخول الى بيانات 
سرية من طرف 

مرخص اشخاص غير 
 لهم

 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

443 
  لعمل نسخة من البريد الإلكتروني لا تظهر الا للمرسل اليه 

bbc cc To cc bcc 

 

444 
على الانترنت هو قد تنحاز للمعلومات لصالح  من المقولات التي تدور حول المعلومات الموجودة

  اراء شخصية او دينية او سياسية

 FALSE  TRUE 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

445 
  لا يمكن تغيير اعدادات الصفحة قبل الطباعة  wordفي برنامج 

 FALSE  TRUE 

 

446 
  تنسيق أوقات الدول المختلفة

 متعدد الوسائط النظام اعدادات اقليمية العرض

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

447 
 setup.rxeلتثبيت برنامج على الكومبيوتر نضغط على 

 FALSE   True 

  exe.هو   ي* امتداد الملف التنفيذ
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448 
  يجب علينا تحديد ما يلي عند ادراج جدول في مستند

 لون اطار الجدول نوع الخط عدد الاعمدة والاسطر حجم الخط

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

449 
 لتغيير اعدادات الوقت والتاريخ نضغط على ايقونة الشبكات

 FALSE   True 

 

450 
 اهمال الخطأ الاملائي يتم من ايعاز

Don’t correct Undo  Remove Ignore 

 

451 

  2010) في ورقة العمل في برنامج اكسيل Bو Aكيف يمكن ادراج عمود جديد بين العمودين (

ومن  Bنحدد العمود 
تبويب الصفحة 
الرئيسية نختار 
  الايعاز ادراج 

ومن  Aنحدد العمود 
تبويب الصفحة 
الرئيسية نختار 
  الايعاز ادراج 

ومن  Aنحدد العمود 
تبويب عرض نختار 

  الايعاز ادراج 

ومن  Bنحدد العمود 
تبويب عرض نختار 

  الايعاز ادراج 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

452 
 بيانات الحاسوب الى شكل مفهوم للإنسان يدعى جهاز الترجمة  بتحويلالجهاز الذي يقوم 

 False  True 

 

453 
 محرك الأقراص الثابتة تشغيل علىمن نظام  أكثريمكن ان يحتوي الكومبيوتر على 

 False  True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

454 
 يمكن ان تظهر كل شريحة بحركة معينة من خلال تبويب 

Slide Design Animation Slide Show Transition 

 

455 
يتيح للمستخدم استعراض النصوص والصور والملفات وبعض  Browserمتصفح الويب 

  المحتويات الأخرى 

 False  True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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456 
  يستخدم لتقليل ازدحام مرور البيانات عبر الشبكة  جهاز Routerالراوتر 

 False  True 

 

457 

  التعليم الالكتروني هو

الاطلاع على البحوث 
المنشورة على 

 الانترنت 

نشلا محاضرات 
الأساتذة على خادم 
والسماح للطلية 
بالدخول وتحميل 

 المحاضرات 

تحميل الكتب المجانية 
والمنشورة على 

 الانترنت
 ليس من الخيارات

 

458 
  أي من الخيارات التالية تقدمها شبكة الانترنت

 جميع الخيارات الملفاتنقل  المحادثة والحوار التصفح

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

459 
  عملية تعطيل الفايروسات ضمن أي ملف تدعى 

Disinfecting Deleting  Disarming File clean Up 

 

460 

توجد أداة الملء بلون ضمن المجموعة المنطقية خط  Homeفي تطبيق الاكسيل وفي التبويب 
)Font وتستخدم هذه الأداة (  

ادخال خلفية ولإضافة 
حدود ولاختيار توزيع 

 الارقام

ادخال خلفية ملونة 
 للخلية الفعالة 

 مدى الخلية
إضافة التظليل او 

 بلون 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

461 
  نستخدم الخيار التالي ...... لحفظ صفحة ويب بأكملها

حفظ باسم وامتداد 
Html 

حفظ باسم وامتداد 
mht 

حفظ باسم وامتداد 
Htm 

حفظ باسم وامتداد 
Txt 

   ر* وهي صيغة خاصة بالأنترنت إكسبلور

462 
 Rich text fileلا يمكن حفض المستند بصيغة 

 False  True 

 

463 
 ة الاتصال؟بكالانترنت هي الشبكة التي لا تتطلب في المعتاد الاتصال بين المستخدم وش

 False  True 
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 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

464 
 ة على الأقراص ما عدا حكل مما يلي سيخلي مسا

 حذف الملفات المؤقتة
الغاء تجزئة محرك 

 الاقراص

النسخ الاحتياطي 
للملفات نادرة 

 الاستخدام
 سلة المهملاتافراغ 

 

465 
 أي من الأجهزة التالية هو جهاز ادخال وإخراج بنفس الوقت

 عصا التحكم الماوس الماسح الضوئي شاشة اللمس

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

466 
  كيفية استخدام أجهزة الحاسب الآلي لتسيير الكثير من أمور حياتنا مثالا علىأي الأمور التالية 

تحويل الأموال 
 الكترونيا

شريط الترميز 
 (باركود)

 جميع الخيارات التجارة الإلكترونية

 

467 
 يدعى مزود خدمة الانترنت ب 

ADSL ISDN PSTN ISP 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

468 
 تستخدم بعض مؤسسات الأعمال أجهزة الحاسب الآلي لتصميم وصنع منتجاتها.

 False  True 

 

469 
إعداد ومراجعة الرسومات والتخطيطات إن استخدام الحاسب الآلي يعني أنه سيكون من الأسهل 

 التقنية.

 False  True 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

470 
 المعلومات تكون مهددة من قبل اللصوص أو مهددة بالخراب أو التلف نتيجة

تخزينها أو لطريقة 
 طريقة نقلها

 ليس من الخيارات طريقة نقلها طريقة تخزينها

 

471 
 اي ما يلي تعد من الصيغ المنطقية في تطبيق الاكسيل

Or  NOT True جميع الخيارات 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق



SAFAA ALKINANI 
safaatech@gmail.com 
Ver: 1.2.7 
 

Page 57 of 79 
 

472 
 بحيث يصل طول الاسم إلى؟في الاكسيل  يمكن تغير اسم ورقة العمل 

255 32 50 31 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

473 

 من أوراق العمل المتجاورة في الاكسيل  أكثرلحذف ورقتان او 

انقر فوق علامة تبويب 
الورقة الأولى. ثم اضغط 

باستمرار على 
SHIFT  أثناء النقر

فوق علامة تبويب 
الورقة الأخيرة التي 

 تريد تحديدها.

انقر فوق علامة تبويب 
الورقة الأولى. ثم اضغط 

 CTRLباستمرار على 
أثناء النقر فوق علامات 
تبويب الأوراق الأخرى 

 التي تريد تحديدها.

انقر بزر الماوس 
الأيمن فوق علامة 

تبويب الورقة، ثم انقر 
فوق تحديد كافة 

الأوراق من قائمة 
 مختصرة.

 ليس من الخيارات

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

474 
 إلغاء تحديد أوراق عمل متعددة في مصنف، انقر فوق أية ورقة عمل غير محددة

 FALSE  TRUE 

 

475 
 لقد حذفت لتوك كلمة في المستند ما لذي يحدث فيما بعد اذا استخدمت امر تراجع

 الاتية الكلمةستحذف 
ستستعاد الكلمة 

 المحذوفة
المستند دون سيظهر 

 تغير
 ليس من الخيارات

 

476 
 يمكن حفظ ملف البوربوينت كصفحة انترنيت

 FALSE  TRUE 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

477 
 مثال على 168.191.1.1

 ليس من الخيارات ذاكرة تخزين مؤقت ملف ارتباط IPعنوان 

 

478 

 ؟2010كيف يمكن حذف حرف في كلمة موجودة داخل خلية برنامج اكسل 

من خلال الضغط داخل 
الخلية دبل كلك بزر 
الماوس الأيسر ثم 

نحرك مؤشر الماوس 
إلى ما بعد الحرف 

ونضغط مفتاح 
Backspace 

من خلال الضغط داخل 
الخلية دبل كلك بزر 
الماوس الأيمن ثم 

نحرك مؤشر الماوس 
إلى ما بعد الحرف 

ونضغط مفتاح 
Backspace 

من خلال تحديد 
الخلية ثم نضغط على 

 Backspaceمفتاح 

من خلال تحديد الخلية 
ثم الضغط على مفتاح 

Delete 
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 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

479 

 ما الشي الذي يصعب استعادة في حالة سرقة الحاسوب

 الحاسوب نفسه

البيانات الشخصية 
(مثل المستندات) 

الموجودة على محرك 
 الأقراص الصلبة

ونظام التطبيقات 
 التشغيل المثبت

الإعدادات الشخصية 
المعينة في نظام 

 الحاسوب والتطبيقات

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

480 
 اي من الأجهزة مما يلي يستخدم نظام تشغيل شبكي في الغالب

 ليس من الخيارات الحاسوب المحمول الخادم الهاتف الخلوي

 

481 
 Complex  هي دالة من الدوال الاحصائية 

 FALSE  TRUE 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

482 
 إضافية الى ورقات العمل الأصليةلا يمكن إضافة ورقة عمل 

 FALSE  TRUE 

 

483 
 مختصر أي برنامج يأخذ حجم

أكبر من حجم 
 البرنامج الأصلي

من حجم  أصغر
 البرنامج الأصلي

نصف من حجم 
 البرنامج الأصلي

 ليس من الخيارات

 

484 
 من الأعمدةفي تطبيق الاكسيل يستخدم ما يلي في الغالب لإنشاء عناوين للدلالة لمجموعة 

clear wrap. Text merg&center ليس من الخيارات 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

485 
 اي من الصيغ الآتية تمثل صيغة رياضيات ومثلثات

Combin Exp Cosh الخيارات جميع 

 

486 
  هي دالة إحصائية  COUNT الدالة 

 FALSE  TRUE 
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487 
 استخدام الإنترنت للبحث عن المعلومات عن سقوط المطر في كل بلد هي عملية

 جمع البيانات تقيم المعلومات تنظيم المعلوماتالإبلاغ عن المعلومات

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

488 
 تتصل الشاشة مع الحاسوب من خلال 

 كرت الشاشة كرت الصوت المودم كرت الشبكة

 

489 
ahmed@yahoo.com    هو مثال على بريد  

 مؤسسة  مدفوع خاص مجاني

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

490 
  نقوم بالضغط على Task managerلتشغيل أداة مدير المهام 

CTRL+ALT+DEL ALT+CTRL DEL+CTRL CTRL+ALT+SHIFT

 

491 
  المعلومات على الدوائر الحكوميةتعد الإنترنت أداة مفيدة لتوزيع 

 FALSE  TRUE 

 

492 
يجب على الموظفين أن يفهموا كيفية استخدام تقنية المعلومات والاتصالات بشكل آمن وعليهم 

  إدراك مسؤولياتهم كجزء أساسي من البنية التحتية لتقنية المعلومات لشركة ما

 FALSE  TRUE 

 

493 
    تلقائيا؟ًتحذف الملفات التي ترسل لسلة المحـذوفات 

 FALSE  TRUE 

 

494 
  برنامج لا يعتبر من برامج الويندوز الأساسية

 ليس من الخيارات الحاسبة الاكسل  مسجل الصوت

  

  العليا  داخل وخارج العراقمجموعة استفسارات حول الدراسات 
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495 
  كيف نعرف حجم الملف 

نضغط بالزر الايسر على 
الملف ونختار خصائص 

نضغط بالزر الأيمن 
على الملف ونختار 

 خصائص 

من خلال لوحة 
 التحكم

 ليس من الخيارات

 

496 
  يمكن أدراج تاريخ ووقت يحدث تلقائيا في جميع شرائح العرض التقديمي

 FALSE  TRUE 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

497 
  يمكن تغيير حالة الاحرف في مستند وورد من خلال مفتاحي 

CTRL +F4 CTRL +F3 Shift +F4 Shift +F3 

 

498 
  التغييرات التي تتم فيه  لتعقب WORDيمكن تعيين مستند ال 

 FALSE  TRUE 

 

499 
  هو لاستدعاء المربع الحواري   Wordفي مستند    F12عمل المفتاح 

 طباعة المساعدة حفظ باسم  بحث واستبدال

 

500 
  ويندوزأي مما يلي ليس نظام تشغيل 

Vista Windoe7 XP Red hot 

 

501 

  ؟2010لبيانات جدول في برنامج اكسل كيف يمكن إنشاء مخطط من نوع عمود 

نحدد البيانات في الجدول ثم 
من تبويب صيغ ومن 

مجموعة مخططات نختار 
 الامر عمود

نحدد البيانات في 
الجدول ثم من تبويب 

الصفحة الرئيسية ومن 
مجموعة مخططات 
 نختار الامر عمود

نحدد البيانات في 
الجدول ثم من تبويب 
بيانات ومن مجموعة 
مخططات نختار الامر 

 عمود

نحدد البيانات في 
الجدول ثم من تبويب 
ادراج ومن مجموعة 
مخططات نختار الامر 

 عمود

 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

502 
  ما هو الجهاز الذي يتم خزن البيانات عليه في الشبكة 

 الخادم او السيرفر الراوتر المودم العميل
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503 
  يفضل البريد الاعتيادي احيانا على البريد الالكتروني) لوجود التوقيع اليدوي على استلامه

 FALSE  TRUE 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

504 
  مؤسسة حكومية تابعة لها عدة شركات تجارية ماهو الامتداد لموقعهم الالكتروني

.com .edu .org ليس من الخيارات  

 

505 
  #N/Aفي تطبيق اكسيل متى يظهر الخطأ التالي  

عندما لا يتعرف الاكسيل 
 على نص الصيغة

عند عدم توفر قيمة  .
 الدالة او الصيغة

عند تحديد تقاطع 
 منطقتين لا تتقاطعان

عندما تكون الخلايا 
قد احتوت على 
  بيانات مختلفة

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

506 
  بالاكسيل بالمعادلات كتابتها لا يمكن الرموز من اي

  : & ؟ =

 

507 
  لعمل برنامج يجمع بيانات المرضى داخل مستشفى نحتاج الى 

  بريد الكتروني قاعدة بيانات برنامج اكسيل  تقديمي عرض

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

508 
  الجواب التشغيل نظام في واحصائيات حسابات اجراء يمكن

 FALSE  TRUE 

 

509 
  شريط مميز عن باقي التطبيقات يعرف  2010في تطبيق الاكسيل 

 شريط الادوات شريط الصيغة شريط المهام  شريط التنسيق 

 

510 
يمكنك مقارنة العرض التقديمي الحالي مع عرض تقديمي اخر ودمجهما في الحال باستخدام ميزة 

 Power Pointفي الدمج والمقارنة 

 FALSE  TRUE 

 

511 
  % تكون على الشاشة فقط 400قوة التكبير 

 FALSE  TRUE 
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512 
يستخدم لنقل البيانات من خلال شبكة الهواتف العامة، وتنقل هذه الإشارات من  ADSLنظام 

  خلال أسلاك الهاتف

 FALSE  TRUE 

 

513 
  هو من النوع  ADSLنظام 

 رقمي تماثلي خط  ليس من الخيارات

 

514 
  لا يحتاج الى اتصال هاتفي  ADSLنظام 

 FALSE  TRUE 

 

515 
الاول للبيانات المعنية مرئيا ثابتا عند تصفح بقية البيانات في ورقة العمل حالة  العمودلكي يبقى 

  استعراضها على الشاشة نستخدم الامر  

Freeze top 
Column  

Freeze top Row 
Freeze first 

Column  
Freeze first 

Row 
 

516 
  يمكن حشر مقطع حركي (فلم) او صوتي داخل الشريحة من خلال تبويب 

Review  View  Insert  Home 

 

517 
  2010يستخدم المفتاح ...... لتحويل الخلية النسبية الى خلية مطلقة في تطبيق الاكسيل 

F3  F4 F2  F1 

 

518 
  يمكم ادراج الحروف الخاصة او الرموز من خلال نربع الحوار

Find  symbol Equation  Replace 

 

519 
  2010دالة غير منطقية في تطبيق الاكسيل  NOTتعتبر دالة 

 FALSE  TRUE 

 

520 
  2010دالة غير منطقية في تطبيق الاكسيل  NOTتعتبر دالة 

 FALSE  TRUE 
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521 
  أي من البروتوكولات التالية هو الأكثر امانا في ادخال كلمات السر 

voip https ftp http 

 

522 
  من خلال تبويب    watermarkيتم إضافة الصورة المائية 

Layout Design Insert Home 

 

523 
محرك البحث هو برنامج يساعدك على إيجاد المعلومات على الويب لأنه يخزن لوائح بمواقع 

  الويب من كل انحاء العالم ويجعلها متوفرة بسهولة

   TRUE 

 

524 
  محرك البحث يخزن لوائح بمواقع الويب من كل انحاء العالم تعرف بال 

Sharing Menus History favorites 

 

525 

أي مما يلي يسبب مشاكل قانونية خطيرة لشركة يستخدم موظفوها البريد الالكتروني بشكل كبير 
  للاتصال ببعضهم البعض بالإضافة الى الاتصال بأشخاص اخرين خارج الشبكة 

استخدام البريد 
الالكتروني في ارسال 

 الاشاعات

الاستخدام الزائد 
للبريد الالكتروني في 

 الاتصالات 

ارتكاب الأخطاء 
 النحوية واللغوية 

الاعتماد بشكل كبير 
على رسائل البريد 

الالكتروني في 
عمليات اتخاذ 

 القرار

 

526 
  يستخدم لتغيير تخطيط أي شريحة من شرائح العرض التقديمي 

Slide show New slide Reset Layout 
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  الأسئلة التطبيقية

  سيناريو لتنفيذ حلول الأسئلة التطبيقية وما موجود في الحلول ادناه ليس بالضرورة السيناريو الاوحدمن  أكثر*يوجد 

  ظلل النص المكتوب ثم غير نوع الخط الى أي نوع اخر ثم انهي التطبيق   -1

  اضغط على بدء التطبيق  *

  وفيه كتابة أي نص او كتلة نص   WORDستفتح لك واجهة مطابقة لواجهة برنامج   *

  لتضلليها: إذا كانت كلمة واحدة انقر مزدوجا بالزر الايسر على الكلمة فتتظلل   *

  ل الفقرةخعدة كلمات اضغط ثلاث نقرات متتالية بزر الماوس الايسر دا إذا كانت فقرة من

  (يمكن استخدام السحب والافلات أيضا بالماوس الايسر)

قم بتغير نوع الخط من   *  fontالمجموعة  Homeمن شريط الأدوات من تبويب 
  خلال النافذة المنسدلة للخطوط

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

 

الى Wordثم غير اسم ملف ال  power pointجديد ثم كون ملف  wordكون على سطح المكتب ملف   -2
test  وامسح ملف الpower point    سلة المهملات بعدها انهي التطبيق أفرغثم  

  اضغط على بدء التطبيق  *

  ستفتح لك واجهة مطابقة لسطح المكتب   *

ستفتح قائمة جانبية فرعية  Newانقر بزر الماوس الأيمن على سطح المكتب ستنفتح قائمة نختار   *
أي في اضغط ضغطة واحدة  على سطح المكتب wordسيتكون ملف  Wordنضغط على ايقونة ملف 

  للملف اسم افتراضي سطح المكتب لتحرير الماوس سيتكون علىمكان 

ستفتح قائمة جانبية فرعية  Newانقر بزر الماوس الأيمن على سطح المكتب ستنفتح قائمة نختار   *
على سطح المكتب اضغط  power pointسيتكون ملف  power Pointنضغط على ايقونة ملف 

  سطح المكتب لتحرير الماوس سيتكون اسم افتراضي للملف علىمكان أي ضغطة واحدة في 

الذي كونته سابقا ومن القائمة المنبثقة قم باختيار Word بزر الماوس الأيمن على ملف ال اضغط   *
  واضغط في الفراغ ضغطة واحدة لتحرير الماوس test(إعادة تسمية) واكتب الاسم  Renameالامر 

الذي كونته سابقا ومن القائمة المنبثقة قم  power pointاضغط بزر الماوس الأيمن على ملف ال   *
  (مسح)  Deleteباختيار الامر 

(سلة المهملات) ومن القائمة المنبثقة قم باختيار  Recycle Binاضغط بزر الماوس الأيمن على  *
Empty Recycle Bin(افراغ سلة المهملات)  

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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  اضغط على بدء التطبيق  *

  يحتوي على مجموعة خلايا فيها ارقام Bلبرنامج الاكسيل فيها عمود ستفتح لك واجهة مطابقة   *

منتصف اول خلية في العمود ونبقى ضاغطين على الماوس ونسحبه  الايسر علىانقر بزر الماوس   *
  لمدىعلى بقية الخلايا الى الأسفل الى حد اخر خلية ونرفع يدنا من الماوس سوف يتحدد النطاق او ا

يوجد فيها زر  Editingالمجموعة  Home من تبويب من شريط الأدوات  *
نفتح القائمة المنسدلة التابعة لهذا الزر  Auto Sumذو قائمة منسدلة باسم 

  سوف يظهر المعدل أسفل اخر خلية للمدى Averageومنها نختار الخيار 

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

مربعات النص فيها وغير لون الخط فيه الى اللون الأزرق وانهي  أحداختر الشريحة الثالثة ثم حدد   -4
  التطبيق 

  اضغط على بدء التطبيق  *

واجهة مطابقة لبرنامج باور بوينت فيها عدة شرائح نضغط بزر الماوس الايسر على ستفتح لك   *
  الشرائح لتفعيلهابه  العمودي الذي تتسلسلالشريط الجانبي  من 3رقم  ةالشريح

مسرح الشريحة واضغط على أحد مربعات النصوص الموجود فيه لتفعيله (اضغط أي جزء  انتقل الى  *
  يلها)من الكتابة لا حاجة لتضل

ذو قائمة منسدلة   *   زر رمزه يوجد فيها  Fontالمجموعة  Home من تبويب من شريط الأدوات
من انه الأزرق  للألوان نفتح القائمة المنسدلة التابعة لهذا الزر ومنها نختار اللون الأزرق تأكد 

 BLUEحين التأشير عليه بالماوس المفروض تظهر كلمة 

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

  انهي التطبيق  بتثخينه ثمظلل النص المكتوب واجعله وسط الصفحة بعدها قم   -5

  اضغط على بدء التطبيق  *

  وفيه كتابة أي نص او كتلة نص   WORDستفتح لك واجهة مطابقة لواجهة برنامج   *

  لتضلليها: إذا كانت كلمة واحدة انقر مزدوجا بالزر الايسر على الكلمة فتتظلل   *

  إذا كانت فقرة من عدة كلمات اضغط ثلاث نقرات متتالية بزر الماوس الايسر داخل الفقرة

  (يمكن استخدام السحب والافلات أيضا بالماوس الايسر)

  قم بالضغط على إشارة توسيط النص  Paragraphالمجموعة  Homeمن شريط الأدوات من تبويب   *

  اضغط Fontثم من نفس التبويب من مجموعة 

  

  )Boldلتثخين الخط ( 

  اضغط على انهاء التطبيق   *



SAFAA ALKINANI 
safaatech@gmail.com 
Ver: 1.2.7 
 

Page 66 of 79 
 

  ثم رتبها تنازليا بعد ذلك انهي التطبيق  Bحدد الأرقام في العمود   -6

  التطبيقاضغط على بدء   *

  يحتوي على مجموعة خلايا فيها ارقام Bستفتح لك واجهة مطابقة لبرنامج الاكسيل فيها عمود   *

انقر بزر الماوس الايسر على منتصف اول خلية في العمود ونبقى   *
ضاغطين على الماوس ونسحبه على بقية الخلايا الى الأسفل الى حد اخر 

  النطاق او المدى خلية ونرفع يدنا من الماوس سوف يتحدد

   يوجد فيها زر ذو قائمة منسدلة باسم  Editingالمجموعة  Home من تبويب من شريط الأدوات  *
sort  and filter    لموضح    الخيارنفتح القائمة المنسدلة التابعة لهذا الزر ومنها نختار  

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

  ثم جد عددها بعد ذلك انهي التطبيق  Aحدد الأرقام في العمود   -7

  اضغط على بدء التطبيق  *

  يحتوي على مجموعة خلايا فيها ارقام Aستفتح لك واجهة مطابقة لبرنامج الاكسيل فيها عمود   *

انقر بزر الماوس الايسر على منتصف اول خلية في العمود ونبقى ضاغطين على الماوس ونسحبه   *
  على بقية الخلايا الى الأسفل الى حد اخر خلية ونرفع يدنا من الماوس سوف يتحدد النطاق او المدى

يوجد فيها زر  Editingالمجموعة  Home من تبويب من شريط الأدوات  *
نفتح القائمة المنسدلة التابعة لهذا الزر  Auto Sumذو قائمة منسدلة باسم 
سوف يظهر عدد الخلايا أسفل  Count Numbersومنها نختار الخيار 

  اخر خلية للمدى

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

  ثم جد أصغر عدد فيها بعد ذلك انهي التطبيق  Aحدد الأرقام في العمود   -8

  اضغط على بدء التطبيق  *

  يحتوي على مجموعة خلايا فيها ارقام Aستفتح لك واجهة مطابقة لبرنامج الاكسيل فيها عمود   *

الايسر على منتصف اول خلية في العمود ونبقى ضاغطين على الماوس ونسحبه انقر بزر الماوس   *
  على بقية الخلايا الى الأسفل الى حد اخر خلية ونرفع يدنا من الماوس سوف يتحدد النطاق او المدى

يوجد فيها زر ذو  Editingالمجموعة  Home من تبويب من شريط الأدوات  *
القائمة المنسدلة التابعة لهذا الزر ومنها  نفتح Auto Sumقائمة منسدلة باسم 

  سوف يظهر أصغر رقم أسفل اخر خلية للمدى MINنختار الخيار 

  اضغط على انهاء التطبيق   *
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  اضغط على بدء التطبيق  *

  يحتوي على مجموعة خلايا فيها ارقام Aستفتح لك واجهة مطابقة لبرنامج الاكسيل فيها عمود   *

انقر بزر الماوس الايسر على منتصف اول خلية في العمود ونبقى ضاغطين على الماوس ونسحبه   *
  لمدىعلى بقية الخلايا الى الأسفل الى حد اخر خلية ونرفع يدنا من الماوس سوف يتحدد النطاق او ا

يوجد فيها زر ذو  Editingالمجموعة  Home من تبويب من شريط الأدوات  *
نفتح القائمة المنسدلة التابعة لهذا الزر ومنها  Auto Sumقائمة منسدلة باسم 

  سوف يظهر أكبر رقم أسفل اخر خلية للمدى Maxنختار الخيار 

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

  بدلا منها ثم اجعلها مائلة ثم انهي التطبيق    computerقم بمسح الكتابة الموجودة واكتب كلمة   -10

  اضغط على بدء التطبيق  *

  وفيه كتابة أي نص او كتلة نص   WORDستفتح لك واجهة مطابقة لواجهة برنامج   *

  لتضلليها: إذا كانت كلمة واحدة انقر مزدوجا بالزر الايسر على الكلمة فتتظلل   *

  إذا كانت فقرة من عدة كلمات اضغط ثلاث نقرات متتالية بزر الماوس الايسر داخل الفقرة

  ت أيضا بالماوس الايسر)(يمكن استخدام السحب والافلا

اضغط مزدوجا    computerلمسح الكتابة المظللة واكتب بدلا منها كلمة    Deleteاضغط على زر   *
  التي انشأتها لكي تتظلل    computerعلى كلمة 

الضغط من خلال  بجعل الكلمة المظللة مائلةقم  fontالمجموعة  Homeمن شريط الأدوات من تبويب   *
 Iعلى  

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 

  ثم جد المجموع بعد ذلك انهي التطبيق  Aحدد الأرقام في العمود   -11

  اضغط على بدء التطبيق  *

  يحتوي على مجموعة خلايا فيها ارقام Aستفتح لك واجهة مطابقة لبرنامج الاكسيل فيها عمود   *

العمود ونبقى ضاغطين على الماوس ونسحبه انقر بزر الماوس الايسر على منتصف اول خلية في   *
  على بقية الخلايا الى الأسفل الى حد اخر خلية ونرفع يدنا من الماوس سوف يتحدد النطاق او المدى

يوجد فيها زر باسم  Editingالمجموعة  Homeمن شريط الأدوات من تبويب   *
Auto Sum   نفتح القائمة المنسدلة التابعة لهذا الزر ومنها نختار الخيارSum  

  سوف يظهر المجموع أسفل اخر خلية للمدى. 

  اضغط على انهاء التطبيق   *
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 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

ثم انهي  computerبعدها كون مجلد ثاني وغير اسمه الى  Iraqكون مجلد جديد ثم غير اسمه الى   -12
  التطبيق

  اضغط على بدء التطبيق  *

  ستفتح لك واجهة مطابقة لسطح المكتب   *

ستفتح قائمة جانبية فرعية  Newانقر بزر الماوس الأيمن على سطح المكتب ستنفتح قائمة نختار   *
مباشرة  iraqيمكن اعطاءه اسم  على سطح المكتبمجلد سيتكون (مجلد)  Folderنضغط على ايقونة 

في هذه  يتكون اسم افتراضي للملفوالماوس  سيتحررفي أي مكان على سطح المكتب  اما اذا ضغطت
ئمة المنبثقة قم باختيار الامر الحالة اضغط بزر الماوس الأيمن على المجلد الذي كونته ومن القا

Rename  (إعادة تسمية) واكتب الاسمiraq  اضغط ضغطة واحدة في أي مكان على سطح المكتب
 لتحرير الماوس

ستفتح قائمة جانبية فرعية  Newانقر بزر الماوس الأيمن على سطح المكتب ستنفتح قائمة نختار   *
 computer لى سطح المكتب يمكن اعطاءه اسم(مجلد) سيتكون مجلد ع Folderنضغط على ايقونة 

مباشرة اما اذا ضغطت في أي مكان على سطح المكتب سيتحرر الماوس ويتكون اسم افتراضي للملف 
في هذه الحالة اضغط بزر الماوس الأيمن على المجلد الذي كونته ومن القائمة المنبثقة قم باختيار الامر 

Rename  (إعادة تسمية) واكتب الاسمcomputer  اضغط ضغطة واحدة في أي مكان على سطح
  المكتب لتحرير الماوس

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

 

  ثم اجعل تنسيقها من فئة العملة بالدينار العراقي بعد ذلك انهي التطبيق  Bحدد الأرقام في العمود   -13

  اضغط على بدء التطبيق  *

  يحتوي على مجموعة خلايا فيها ارقام Bستفتح لك واجهة مطابقة لبرنامج الاكسيل فيها عمود   *

الماوس ونسحبه انقر بزر الماوس الايسر على منتصف اول خلية في العمود ونبقى ضاغطين على   *
  على بقية الخلايا الى الأسفل الى حد اخر خلية ونرفع يدنا من الماوس سوف يتحدد النطاق او المدى

ومن قائمته المنسدلة  $من رمز العملات  Numberالمجموعة  Home من تبويب من شريط الأدوات  *
  تنسيق عملةلأغلاق النافذة الحوارية وستتحول الأرقام الى  OKتختار د.ع ونضغط 

 Moreفي حال لم يكن تنسيق د.ع موجود ضمن الخيارات فمن نفس القائمة المنسدلة نختار 
accounting number نافذة  لإظهارFormat Cell  يحمل الاسم (تنسيق خلية) من الجزء الذي

symbol  ونضغط نفتح القائمة المنسدلة ونبحث عن تنسيق د. ع نختارهOK ارية لأغلاق النافذة الحو
  وستتحول الأرقام الى تنسيق عملة

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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  اضغط على بدء التطبيق  *

  يحتوي على مجموعة خلايا فيها ارقام Bستفتح لك واجهة مطابقة لبرنامج الاكسيل فيها عمود   *

ونسحبه انقر بزر الماوس الايسر على منتصف اول خلية في العمود ونبقى ضاغطين على الماوس   *
  على بقية الخلايا الى الأسفل الى حد اخر خلية ونرفع يدنا من الماوس سوف يتحدد النطاق او المدى

ومن قائمته  $  العملات  يوجد رمز   Numberالمجموعة  Home من تبويب من شريط الأدوات  *
  ر بالدولا وستتحول الأرقام الى تنسيق عملةتنسيق الدولار الأمريكي  المنسدلة تختار

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

حدد أحد مربعات النص فيها  أخرى ثمالى أي سمة  Themeاختر الشريحة الثانية ثم غير سمه الشرائح   -15
  التطبيق  وانهي الخطوغير حجم 

  اضغط على بدء التطبيق  *

ستفتح لك واجهة مطابقة لبرنامج باور بوينت فيها عدة شرائح نضغط بزر الماوس الايسر على   *
  من الشريط الجانبي العمودي الذي تتسلسل به الشرائح لتفعيلها  2رقم  ةالشريح

سمة جديدة بالضغط عليها بزر  اختر Themes مجموعة Designمن تبويب من شريط الأدوات   *
  الماوس الايسر

انتقل الى مسرح الشريحة واضغط على أحد مربعات النصوص الموجود فيه لتفعيله (اضغط أي جزء   *
  من الكتابة لا حاجة لتضليلها)

نفتح  لأحجام الحروفيوجد فيها قائمة منسدلة  Fontالمجموعة  Homeمن شريط الأدوات من تبويب   *
فيجب  16حددك بالسؤال بحجم معين مثلا  إذاجديد (حجم القائمة المنسدلة التابعة لهذا الزر ومنها 

  اختيار الحجم لمطلوب)

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

  قم بتغيير خلفية الشاشة ثم قم بإطفاء نظام التشغيل بعدها انهي التطبيق -16

  اضغط على بدء التطبيق  *

  ستفتح لك واجهة مطابقة لسطح المكتب   *

  Personalizeاخر خيار      انقر بزر الماوس الأيمن على سطح المكتب ستنفتح قائمة نختار  *

قم باختيار صورة جديدة من خلال الضغط  Background Desktopمن النافذة الناتجة يوجد خيار   *
  .  في اعلى النافذة Xمن زر  واغلق نافذة الحوار save changesثم اختيار زر   وتأشيرها ومن

في شريط مهام سطح المكتب ستظهر قائمة فيها زر  Startاضغط بزر الماوس الايسر على زر   *
Shutdown    اضغط عليه مباشرة  

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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ثم أفرغ   كون مجلدين جديدين على سطح المكتب ثم امسحهما بعد ذلك ارجع احدهما من سلة المهملات  -17
  سلة المهملات  قم بإطفاء نظام التشغيل بعدها انهي التطبيق

  اضغط على بدء التطبيق  *

  ستفتح لك واجهة مطابقة لسطح المكتب   *

ستفتح قائمة جانبية فرعية  Newانقر بزر الماوس الأيمن على سطح المكتب ستنفتح قائمة نختار   *
(مجلد) سيتكون مجلد على سطح المكتب اضغط ضغطة واحدة بزر  Folderنضغط على ايقونة 

  الماوس الايسر في أي مكان بسطح المكتب لتحرير الماوس.

  كرر نفس الخطوات لتكوين المجلد الثاني 

اضغط بزر الماوس الأيمن على المجلد الاول الذي كونته سابقا ومن القائمة المنبثقة قم باختيار الامر   *
Delete (مسح)  

اضغط بزر الماوس الأيمن على المجلد الثاني الذي كونته سابقا ومن القائمة المنبثقة قم باختيار الامر 
Delete (مسح)  

عليها ضغطتين مزدوجة بزر الماوس  المهملات) اضغط(سلة  Recycle Binاذهب الى أيقونة   *
  الايسر لفتحها

اضغط بزر الماوس الأيمن على أي من المجلدين الموجودين فيها ومن القائمة المنبثقة قم باختيار   *
Restore (استعادة) واغلق نافذة سلة المهملات  

*  ᣢمن عᘌاضغط بزر الماوس الأRecycle Bin  ارᘭاختᗷ ثقة قمᙫ(سلة المهملات) ومن القائمة المن
Empty Recycle Binافراغ سلة المهملات)(  

في شريط مهام سطح المكتب ستظهر قائمة فيها زر   Startالايسر على زر اضغط بزر الماوس   *
Shutdown    اضغط عليه مباشرة  

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 

  قم بتغيير خلفية الشاشة ثم قم بإطفاء نظام التشغيل بعدها انهي التطبيق -18

  اضغط على بدء التطبيق  *

  ستفتح لك واجهة مطابقة لسطح المكتب   *

  Personalizeاخر خيار      انقر بزر الماوس الأيمن على سطح المكتب ستنفتح قائمة نختار  *

قم باختيار صورة جديدة من خلال الضغط  Background Desktopمن النافذة الناتجة يوجد خيار   *
  . واغلق نافذة الحوار  save changesوتأشيرها  ومن ثم اختيار زر  

زر في شريط مهام سطح المكتب ستظهر قائمة فيها  Startاضغط بزر الماوس الايسر على زر   *
Shutdown    اضغط عليه مباشرة  

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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  بعدها انهي التطبيق CD driveبقرص داخل  الموجود Microsoft officeنصب برنامج  -19

  اضغط على بدء التطبيق  *

  ستفتح لك واجهة مطابقة لسطح المكتب   *

ستنفتح نافذة سطح المكتب  My Computerالايسر على ايقونة الماوس بزر  ضغطا مزدوجاانقر   *
  محتويات الجهاز

) عندما تفتح النافذة الجديدة Cd drive   )Fانقر ضغطا مزدوجا بزر الماوس الايسر على ايقونة   *
  لتظهر نافذة تنصيب البرنامج   setup.exeنضغط على الملف المسمى 

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

  ارفع درجة الصوت الى اعلى درجة بعدها اكتم الصوت بعدها انهي التطبيق -20

  اضغط على بدء التطبيق  *

  ستفتح لك واجهة مطابقة لسطح المكتب   *

المكتب بجوار الساعة الرقمية انقر بزر الماوس الايسر على رمز السماعة الموجود بشريط مهام سطح   *
  سيظهر شكل وفيه سلايد نسحبه للأعلى الى نهايته لرفع الصوت الى نهايته

اضغط الان ضغطة واحدة على رمز السماعة داخل شكل السلايد نفسه لنكتم الصوت يتحول شكل   *
  السماعة الى وجود رمز الكتم الأحمر بجنبها 

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 

  ثم غير لون خلفية الخلايا الى اللون الأصفر بعد ذلك انهي التطبيق  Aحدد الأرقام في العمود   -21

  اضغط على بدء التطبيق  *

  يحتوي على مجموعة خلايا فيها ارقام Aستفتح لك واجهة مطابقة لبرنامج الاكسيل فيها عمود   *

ونبقى ضاغطين على الماوس ونسحبه  انقر بزر الماوس الايسر على منتصف اول خلية في العمود  *
  على بقية الخلايا الى الأسفل الى حد اخر خلية ونرفع يدنا من الماوس سوف يتحدد النطاق او المدى

سطل ألوان وفيه قائمة  يوجد فيها زر رمزه Fontالمجموعة  Homeمن شريط الأدوات من تبويب   *
   منسدلة نختار منها اللون المطلوب.

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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  ثم حدد أحد مربعات النص فيها وغير حجم الخط وانهي التطبيق  الاولى اختر الشريحة  -22

  اضغط على بدء التطبيق  *

ستفتح لك واجهة مطابقة لبرنامج باور بوينت فيها عدة شرائح نضغط بزر الماوس الايسر على الشريح   *
  من الشريط الجانبي العمودي الذي تتسلسل به الشرائح لتفعيلها  1رقم 

انتقل الى مسرح الشريحة واضغط على أحد مربعات النصوص الموجود فيه لتفعيله (اضغط أي جزء   *
  حاجة لتضليلها)من الكتابة لا 

يوجد فيها قائمة منسدلة لأحجام الحروف نفتح  Fontالمجموعة  Homeمن شريط الأدوات من تبويب   *
فيجب  16بالسؤال بحجم معين مثلا  تحدد إذاالقائمة المنسدلة التابعة لهذا الزر ومنها حجم جديد (

  اختيار الحجم لمطلوب)

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 

  ظلل النص المكتوب ثم غير لون خلفية الخط اللون الأصفر ثم انهي التطبيق   -23

  اضغط على بدء التطبيق  *

  وفيه كتابة أي نص او كتلة نص   WORDستفتح لك واجهة مطابقة لواجهة برنامج   *

  لتضلليها: إذا كانت كلمة واحدة انقر مزدوجا بالزر الايسر على الكلمة فتتظلل   *
  فقرة من عدة كلمات اضغط ثلاث نقرات متتالية بزر الماوس الايسر داخل الفقرةإذا كانت 

  (يمكن استخدام السحب والافلات أيضا بالماوس الايسر)
قم بتغير خلفية الخط المظلل من خلال الزر  fontالمجموعة  Homeمن شريط الأدوات من تبويب   *

ون من قائمة نختار الل )Text Highlight colorعلى شكل فرشاة (
    الزر المنسدلة

  اضغط على انهاء التطبيق   *

 

  وانهي التطبيق  محتوياتها الى اللون الاحمر  الثانية ثم غير حجم خط الشريحةحدد   -24

  اضغط على بدء التطبيق  *

ستفتح لك واجهة مطابقة لبرنامج باور بوينت فيها عدة شرائح نضغط بزر الماوس الايسر على الشريح   *
  من الشريط الجانبي العمودي الذي تتسلسل به الشرائح لتفعيلها  2رقم 

الى مسرح الشريحة واضغط على أحد مربعات النصوص الموجود فيه لتفعيله (اضغط أي جزء من الكتابة  لننتق  *
ضاغطا عليه ثم اضغط مربع النص او العنوان الثاني أي  وأبقى SHIFTومعه اضغط مفتاح  لا حاجة لتضليلها)

  كائن الكائن الاخر لاختيارهما معا.. 

يوجد فيها قائمة منسدلة لأحجام الحروف نفتح  Fontالمجموعة  Homeمن شريط الأدوات من تبويب   
فيجب  16حددك بالسؤال بحجم معين مثلا  إذاالقائمة المنسدلة التابعة لهذا الزر ومنها حجم جديد (

   اختيار الحجم لمطلوب)

ذو قائمة   A  يوجد فيها زر رمزه  Fontالمجموعة  Homeمن شريط الأدوات من تبويب   *
تأكد من انه  الاحمرة للألوان نفتح القائمة المنسدلة التابعة لهذا الزر ومنها نختار اللون منسدل

  REDالأزرق حين التأشير عليه بالماوس المفروض تظهر كلمة 

  اضغط على انهاء التطبيق   *
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  مجموعة الأسئلة من خارج امتحان الشهادة العراقية 

1  

  بدءاً من الأصغر ةيالتال للأجهزةلسعة الذاكرة  حيالصح الترتيبما 

حاسوب شخصي، 
 سييحاسوب رئ

المساعد الرقمي 
  )PDA( صيالشخ

المساعد الرقمي 
  )PDA( صيالشخ

  حاسوب شخصي،
  رئيسيحاسوب 

  رئيسيحاسوب 
المساعد الرقمي 

  )PDA( صيالشخ
  حاسوب شخصي

  رئيسيحاسوب 
  حاسوب شخصي
المساعد الرقمي 

 )PDA( صيالشخ

 

2  
  بها المعالج تحكميو المركزيةالمتصلة بوحدة المعالجة  للأجهزةالاسم العام 

  الشاشات.  RAM  حمفاتيلوحات 
الملحقات أو 

 ).تاي(الطرف

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

3  
بعض  ليببطء عند تشغ عملي الذ ي الكمبيوترأداء  نيفي تحس ريلها أكبر تأث ةيأي العوامل التال

  التطبيقات

  وضع شاشة توقف.  حجم الشاشة ادةيز إضافة قرص مضغوط.
من  المزبد. إضافة 
 RAMة الذاكر

 

4  
  ب: المركزيةتقاس سرعة وحدة المعالجة 

 .واط  .تيلوبايك  زجاهرتيم  ةيبت فالثان

 

5  
  دائم؟ بشكل بيانات تخزينالمستخدمة عند الحاجة إلى  التخزينما نوع ذاكرة 

ROM   الأساسيةالذاكرة  RAM  CPU 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

6  
  تخزينيةأكبر سعة  متلكي ةيالتال التخزينأي من وسائط 

  القرص المدمج  DVD  القرص المضغوط
قرص صلب 

  يتجابايج2

 

7  
  القرص ئةيته ستدعيي لييأي مما 

في  البيانات ةيلحما
  القر ص

القرص من  ةيحما
  السرقة

القرص  ريتحض
  الملفات. نيلتخز

البحث عن الملفات في 
 القرص
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8  
  ضروري لاستخدام الحاسوب الشخصي ةيأي من البرامج التال

 معالج النصوص.   . التشغيلنظام   . البياناتجدول   .البياناتقاعدة 

 

9  
  ةيشخص بياناتقد تحتوي على  ةيأي من السجلات التال

 تميقائمة بالمواد التي 
  ةيفي الكل سهايتدر

قائمة بالكتب 
  الموجودة في المكتبة

قائمة باستخدامات 
الحاسوب في المحال 

  التجارية

 الموظفين بياناتقائمة 
 الشركة.في  العاملين

 

11 
  باستخدام ةيالمستخدم الرسوم واجهةالإبحار في  تحققي

 الطابعة.   .الشاشة  .الفأرة  .الضوئي الماسح

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

12 
  جديدبرنامج  وتنفيذ ميما أول مراحل تصم

  .النظام ملفات تصميم  النظام اختبار تخطيط
لتدفق  انييرسم ب

  .البيانات
 تحليل اجراء

 .المتطلبات

 

13 

  عنييمعاً في الشبكة  الحواسيب أجهزة ليتوص

استطاعة المستخدم 
المشاركة في الملفات 

  والطابعات.والموارد 

عدم الحاجة لاستخدام 
  الطابعات.

عدم الحاجة للرسائل 
  الإلكترونية

 أجهزةأن تصبح 
أكثر أمناً  الحواسيب

واستقراراً وأسهل في 
 الاستخدام

 

14 
  جغرافيامساحة واسعة  على لشركة تنتشر مكاتبها الحواسيبمجموعة من اجهزة  إيصال مكني فيك

مجموعات  قيعن طر
  العمل

الشبكة  قيعن طر .
  LAN ةيالمحل

الشبكة  قيعن طر
  WANواسعة النطاق 

مجموعات  قيعن طر
   المستخدمين.

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

15 

  ةيأفضل وصف للشبكة الخارج ةيالتال اراتيأي من الخ

هي  الخارجيةالشبكة 
مجموعة شبكات من 

ممتدة حول  الحواسيب
ومتصلة  العالمأرجاء 

  بعضهامع 

شبكة خاصة من 
لشركة  الحواسيب

 مستخدمينتتضمن 
من خارج  نيمحدد

  الشركة

هي  الخارجيةالشبكة 
شبكة مصممة لمعالجة 

  معلومات الشركة

هي مؤسسة تقوم 
خدمة الشبكة  بتوفير

للأفراد  ةيالعنكب
 وشركات الأعم ال
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16 
ADSL إلى: ب رمزي -   

جهاز الخط المماثل 
   المتناسق. ريغ

الخط الرقمي المحاكي 
  ريللنظ

خط الاشتراك الرقمي 
  التزامني ريغ

خط الاشتراك الرقمي 
 المتماثل.  ريغ

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

17 
  أداءهاالحاسوب  عيستطيلا  ةيأي المهام التال

المقالات  تأليف
  ة.يالصحف

 ة.يالحساب العمليات  الصور. ريتحر  الملفات قيتنس

 

18 
  المركبات لينظام تسج ستخدمي ةيفي أي المنشآت التال

  .المكتبات في   .المستشفيات في   .المرور إدارة في   .المدارس في

 

19 
  الآلي بالبريد هإرسال مكني ةيالملفات التالأي 

 معالجة مستندات
   الكلمات

 جميع الخيارات   صور   .البيانات جداول

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

20 
  إلى ةيالشبكة العنكب قيتحتاج لشراء البضائع عن طر

 متصل حاسب
  الضوئي بالماسح

 ةبالطابع متصل حاسب
 متصل حاسب
  العنكبية بالشبكة

 حاسب متصل بجهاز
DVD  

 

21 
ً يصح عتبري ةيالتال اراتيأي من الخ ة،يالشبكة العنكب قيعند شراء السلع عن طر   حا

مقابلة البائع  بمكنك
ً يشخص   ا

 أسعار مقارنة يمكنك
  .آخرين لباعة السلع

 السلع حمل يمكنك
  .بنفسك

 السلع إعادة يمكنك
 .شرائها بعد

 

22 

  دةيعمل ج ئةيمثال لب لييأي مما 

 متراصة حواسيب
 لجعل بعضها مع جداً 

 أكثر المكتب مساحة
  إفادة

 اهيف حصليمكتب 
الموظفون على مقاعد 

   للضبط.قابلة  ريغ

 على مصمم مكتب
 العمل بيئة أساس

   .الصحية

عدم أخذ ظروف 
 ومواضعالإضاءة 
 نيبع بيالحواس

 الاعتبار 
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23 

  البصري والإجهادالمتكرر  الإجهاد منعيأن  مكني لييأي مما 

 راحة فترات قضاء
 عن بعيداً  منتظمة

   الحاسوب

 حيالوضع الصح
  للشاشة

 تحكم أدوات استخدام
 تباين / سطوع في

  .للضبط قابلة الشاشة

 قابل كرسي استخدام
 للضبط

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

24 

  ل بالبرنامج رخصة المستخدم هي رخصة ملحقة اتفاقية: ةيأكمل العبارة الآت

 من الحاسب حماية
 أنواع جميع

  المعروفة الفيروسات

 المستخدم تقييد
 ً  عقد في قانونيا

  .الموزَع

محركات  ةيحما
في  اناتيالشبكة والب

  الشركة 

ً يإلزام المستخدم قانون  ا
موزَع  كونيبأن 

 برامج 

 

25 
 على منع الإصابات ساعدكيس لييالصحة والسلامة الأهم أثناء العمل على جهاز الحاسوب، أي مما 

 شاشات استخدام
   دائما التوقف

 المكتب  فييضمان تك
 عيجم نيتأم جبي

  الأسلاك المكشوفة
 في الأنوار إطفاء

  اليوم نهاية

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

26 
ً يتلقائ عملي لييأي مما    بنفسك؟ بعد توقفك عن العمل على الحاسوب لمدة تحددها ا

 سماعات الصوت  الفأرة  المفاتيح لوحة  شاشة التوقف

 

27 

  للشركة ةيالسر اناتيالب ةيمناسبة لحما ةيأمن قةيطر عتبري لييأي مما 

 إلى الوصول توفير
 للمستخدمين البيانات

  .لهم المصرح غير

 الوصول توفير
 فقط للبيانات
 المصرح للأشخاص

  .لهم

 لأي البيانات توفير
   شخص

 اناتيالب ريعدم توف
 لأي شخص 

 

28 

  تستخدم كلمة المرور:

 الوصول لتسهيل
   الحاسوب لمعلومات

الحاسوب من  ةيلحما
 ريغ نيالمستخدم

  المصرح لهم 

اتصال  ليلتسه
  بالشبكةالحاسوب 

 المستخدمين لمنح
 لهم المصرح غير

 الدخول صلاحية حق
  الشبكة لحواسيب

 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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29 
  الحاسوب روساتيمن أنواع ف عتبري لييأي مما 

 ماكرو   ةطروادحصان    الملف  الإقلاع

 

30 
  قيالحاسوب الانتقال عن طر تللفيروسا مكنيلا 

  الحاسوب شاشة تغيير
ملف من  ليتحم

  ةيالشبكة العنكب

 الملفات تبادل
 الأقراص باستخدام

  المرنة

 ديفتح ملحق البر
 يالإلكترون

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

31 
  ب اتيالبرمج ةيتعرف انتهاك خصوص

 ريغ ةياطينسخة احت
  معتمدة للبرامج

 ريالاستخدام غ
لأجهزة  االمصرح به

  الحاسوب 

 غير نسخة استخدام
  للبرامج مسجلة

 المعتمد غير العرض
  الحاسوب لبرامج

 

32 
Kإلى:  ، 56تعود ال   K 56لقد قمت بشراء مودم  -   

  المودم حجم  المودم تكلفة
في  اناتيسعة الب

  المودم
 البيانات نقل سرعة

 المودم في

 

33 
  جهاز ملحق لييأي مما 

  الماسح الضوئي
وحدة المعالجة 

  ةيالمركز
 لينظام التشغ  الذاكرة

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

34 

  )CPU( ؟المركزية وحدة المعالجة والمنطق داخلوحدة المعالجة  فةيما هي وظ

 القراءة في التحكم
 القرص على والكتابة

   الصلب

 تدفق في التحكم
 وإلى من البيانات
 المعالجة وحدة

   المركزية

 اتيتقوم بأداء العمل
   ةيالحساب

 نيالتحكم في تخز
في  اناتيالمؤقت للب

ذاكرة الدخول 
  يالعشوائ

 

35 

  متنقلة نيعلى وسائط تخز اناتيللب ةياطيإعداد نسخ احت ةيما اهم

 نقل في المساعدة
  ت البيانا

متوفرة  اناتيجعل الب
من  للعديد

  نيالمستخدم

من  اناتيالب ةيحما
في حالة تعطل  اعيالض

  الحاسوب

 ضياع عدم من التأكد
 المفضلة قائمة

 للمستخدمين
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36 

ً يعندما تشتري تطب   مكنكيلاستخدامك الشخصي  قا

 على هاستخدام
  فقط واحد حاسوب

البرامج بعد  عيب
  از.هالجعلى  هبيتنص

نسخ البرامج وتبادلها 
   ركيمع غ

 كل على هاستخدام
 الحاسوب أجهزه

  الشركة في الموجودة

 

37 
  جهاز إدخال لييأي مما 

  السماعات  الطابعة  ميكروفون   الشاشة

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

38 
  ب: كيعل المرن،من القرص  اناتيالمعلومات والب عيلحذف جم -

  تنظيفه  مساحته زيادة  تهيئته
باستخدام قرص ه فتح

 ديصلب جد

 

39 
لحاسوب؟ى والمجلدات علفي إدارة الملفات  ستخدمي ةيأي البرامج التال  

 .التشغيل نظام برنامج  . قاتيبرامج التطب   .الشبكة برامج   الخدمات برامج

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

40 
  ؟المنزليةفي إجراء الحسابات  ستخدمي لييأي مما  -

برنامج جداول 
  ت. انايالب

برنامج معالجة 
  النصوص. 

 برنامج فحص. برنامج النشر المكتبي. 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

41 
  البرامج اةيفي دورة ح ةيالمرحلة الثان لييأي مما 

 التحليل  البرمجة  ميالتصم  الاختبار

 

42 
  استخدام جبيالإلكتروني،  ديلتتمكن من استخدام البر

  بطاقة صوت
متصفح الشبكة 

  ةيالعنكب
 مزود عند حساب

  العنكبية الشبكة خدمة
  البحث محرك

 

43 

التي تساعد على منع اضطرابات ارتجاف الأطراف التي يمكن ان تلحق ضررا بذراع  تما لتجهيزا
  وايدي مستخدم الحاسوب 

  وسادة الفأرة
شاشة مانعة للتوهج 

  الضوئي
  الشاشة المسطحة

وسادة الرسغ  للوحة 
 المفاتيح 
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44 

نطاق واسع في  على الحاسوب قاتيأفضل مثال على استخدام أحد تطب ةيأي من الأمثلة التال
لمراقبة المرضى اتيالمستشف  

 معالج تطبيق
  النصوص

 العرض تطبيق
   التقديمي

 تشخيصية أدوات
 الأشعة كأجهزة

  . المقطعية

 متصفح تطبيق
 .العنكبية الشبكة

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

45 
 ماهي اهم ملفات يلزم اجراء نسخ احتياطي لها بصفة دورية منتظمة 

  ملفات التطبيقات
ملفات بيانات 

  المستخدم 
  ملفات نظام التشغيل

شغيل تبرنامج  ملفات
 الطابعة 

 

46 
  GUIرسومية دم خيحتوي على واجهة مست نظام التشغيل الذي لا وما ه

DOS XP  MAC  VISTA 

 

47 
المستندات وصفحات الويب التي تحتوي على نصوص وصور واصوات وفديو توصف بانها ذات 

 محتوى 

  نص غني بالتنسيقات  وسائط متعددة  قابل للطباعة
لغة ترميز النصوص 

 التشعبية

 

48 

 عند حفظ ملف على محرك الأقراص الصلبة تنتقل المعلومات للملف من 

الى فقط  القراءةذاكرة 
  الصلبالقرص 

الصلب  القرصمن 
الى ذاكرة الوصول 

  العشوائية 

ذاكرة الوصول 
العشوائي الى القرص 

  الصلب

الصلب  القرصمن 
 الى ذاكرة القراءة فقط 

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق

49 
 مال خرف الذي يمثل محرك الأقراص المرنة عادة في نظام تشغيل وندوز 

B  C  D  A 

 

50 
بعض مواقع الويب تضع ملف على القرص الصلب لتذكر معلومات المستخدم حين زيارة الموقع 

 ونعقب نشاطه على الانترنت ما اسم هذه الملفات 

 علامة مرجعية  مستعرض   ملفات ارتباط  الملفات المخبأة

 مجموعة استفسارات حول الدراسات العليا  داخل وخارج العراق
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